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Gestione degli atti Verifica della conclusione di tutte le pendenze autorizzatorie relative all'immobile
abilitativi (concessioni non omogeneita delle Compilazione di check list puntuale per istruttoria
.. .. o . edilizie, permessi di alutazioni
Area Servizi Tecnici Edilizia Privata ! 121. P . ' - 5 valu Z]. k . .
costruire, autorizzazioni anomalie nei termini
aesaggistiche, agibilita rocedurali s g . . ] A
P o .gg » a8 P Rischio "anomalie nei termini procedurali”
edilizia, ecc.) . . . . - R .
Pubblicizzazione del calendario sedute commissione e tempi minimi per la presentazione o
integrazione delle pratiche in atto Calendario - avviso Vicesearetario comunale
Procedura formalizzata e informatizzata che garantisca la tracciabilita delle istanze e tiene al pubblico - PiTre g
conto dell'ordine cronologico di arrivo salve motivate eccezioni
Rischio "Selezione del campione”
Formalizzazione dei criteri statistici per la creazione del campione di pratiche da 30/10/2017 Relazione Vicesegretario comunale
controllare. con priorita per alcune tipologie di pratiche
Controllo della Selezione del campione Rischio "non omogeneita delle valutazioni”
. o o segnalazione di inizio di non omogeneita delle Creazione di supporti operativi per la effettuazione dei controlli in atto Modelli pat Vicesegretario comunale
Area Servizi Tecnici Edilizia Privata AT 5 Lo
attivita edilizie (art 105- valutazioni
106 L.p. 1/2008) anomalie nei termini L . . . .
procedurali Rischio "anomalie nei termini procedurali"
Procedura formalizzata e informatizzata che garantisca la tracciabilita dell'operato realizzata PiTre / Giscom Vicesegretario comunale
Monitoraggio periodico dei tempi di realizzazione dei controlli
Rischio "Scelta arbitraria nell'intervenire”
Pr ra formalizz iv i En r ion nalazioni m i uffici Istruzion rati . .
F oceQu a formal .ata al .elloq ‘ te pel 'la gef»to e del'le seg alaziol est'e e o di uffic 30/10/2017 sE uzione c.>p<le at. v-a Vicesegretario comunale
interni ed effettuazione dei relativi controlli per i provvedimenti conseguenti N° controlli d'ufficio
Formalizzazione di criteri per la verifica di ufficio
- deali abusi Scelta arbitraria nell'intervenire
Gestione degli abusi non omogeneita dei Rischio "non omogeneita dei comportamenti”
. - s - edilizi ( pratiche . li i desli el i minimi da ril w l w l bale di
Area Servizi Tecnici Edilizia Privata ] o 5 comportamenti Formalizzazione degli elementi minimi da rilevare nell’eventuale sopralluogo per la Verbale di
sanatoria, segnalazioni di AnemEle fe (e definizione del verbale in atto sopralluogo "tipo” Vicesegretario comunale
parte, ecc.)) procedurali Istruttoria puntuale dello storico delle pratiche edilizie presentate relative all'edificio Monitoraggio s
verificato annuale
Rischio "anomalie nei termini procedurali " . .
- - g - S - . . - monitoraggio
a) Monitoraggio periodico dei tempi di realizzazione dei controlli - . . .
. . s g TS, W & in atto annuale Istruzione Vicesegretario comunale
b) Differenziazione delle modalita di intervento a seconda della possiblita di interrompere operativa
l'abuso prima del suo completamento (urgenza) P
s - . . i iscom -
Rischio "anomalie nei termini procedurali” . g ?CO . . .
. - L - . s . in atto monitoraggio Vicesegretario comunale
. Monitoraggio e periodico reporting dei tempi di evasione
non omogeneita delle annuale
Area Servizi Tecnici Edilizia Privata Idoneita alloggiativa 4 valutazioni ischio " it joni"
29 aemElie fef G ::lschl; n(;n om?gentcaltalQelllle \:;l:t?zmm
g r ra formalizz: i i En
procedurali ocedura formafizzata a fvero dl Ente . . , . monitoraggio ) .
Formalizzazione degli elementi minimi da rilevare nell'istruttoria e nell’eventuale in atto semestrale Vicesegretario comunale

sopralluogo
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Esplicitazione della documentazione necessaria per |’attivazione delle richieste di parere
. PIS S . . e Procedura formalizzata di gestione dell'iter con individuazione delle casistiche sottoponibili X .
Area Gestione del Pianificazione Rilascio dei pareri non omogeneita delle . monitoraggio . .
o o s - 3 Lo a parere in atto Vicesegretario comunale
territorio territoriale urbanistici preventivi valutazioni . . . s . . semestrale
Monitoraggio dei tempi di evasione istanze
Rischio "non omogeneita delle valutazioni”
Esplicitazione della documentazione necessaria per ’attivazione delle pratiche . X .
R . . . ) . R . . giscom monitoraggio . .
non omogeneita delle Procedura formalizzata di gestione dell'iter, con evidenza della conformita urbanistica e in atto annuale Vicesegretario comunale
= o Pianificazione Approvazione dei piani valutazioni della idoneita delle opere di urbanizzazione primarie e dello scomputo degli oneri concessori
Area Servizi Tecnici - - 5 . . -
territoriale attuativi anomalie nei termini
procedurali
Rischio "anomalie nei termini procedurali” per l'istruttoria tecnica . monitoraggio . .
. . . A . - in atto Vicesegretario comunale
Monitoraggio dei tempi di istruttoria delle istanze annuale
Rischio "Scelta arbitraria nell'intervenire”
Procedura formalizzata a livello di Ente per la gestione delle segnalazioni esterne o di uffici
interni ed effettuazione dei relativi controlli per i provvedimenti conseguenti in atto Istruzione operativa Vicesegretario comunale
Scelta arbitraria nell'intervenire
C T .. L. non omogeneita dei Rischio "non omogeneita dei comportamenti™
Area Servizi Tecnici Ambiente ontrol l: ammlnlstrathl 5 comportamenti Formalizzazione degli elementi minimi da rilevare nell’eventuale sopralluogo per la monitoraggio
O EETEE anomalie nei termini definizione del verbale in atto semestrjlge Vicesegretario comunale
procedurali Istruttoria puntuale dello storico delle pratiche autorizzatorie inerenti
Rischio "anomalie nei termini procedurali "
Monitoraggio periodico dei tempi di realizzazione dei controlli tutte azioni entro Linea guida / . .
. . g s . . . . . Vicesegretario comunale
Differenziazione delle modalita di intervento a seconda della gravita potenziale dell'abuso il 30.10.17 Istruzione operativa
(urgenza)
Rischio "non omogeneita delle valutazioni”
Rilascio di autorizzazioni non omogeneita delle - : : o . in atto monitoraggio Vicesegretario comunale
ambientali (installazione valutazioni Esplicitazione della documentazione necessaria per ’attivazione delle pratiche e delle semestrale
Area Servizi Tecnici Ambiente antenne, fognature, 4 richieste di integrazione
deros,.he inquinamento anomzlle rl1.e1 termini Rischio "anomalie nei termini procedurali” nitoraseio
BEERED, GEE) RICCECLIa Monitoraggio dei tempi di evasione istanze in atto gg Vicesegretario comunale
semestrale
Rischio "Arbitrarieta nella scelta di chi controllare”
Formalizzazione dei criteri statistici per la creazione del campione di pratiche da . .
controllare, con priorita per alcune t? ologie di pratiche i i in atto % SCIA controllate Segretario comunale
Arbitrarieta nella scelta di chi ? P P potog P
controllare
. s _ Rischio "non omogeneita delle valutazioni™ in atto N° schede istruttorie Segretario comunale
Area attivita economiche | cOMmercio/attivita | e e lle SCIA 4 non omogeneita delle Creazione di supporti operativi per la effettuazione dei controlli g
produttive valutazioni
§ 4 ot Descrizione f|
anomalie 03] termini Rischio "anomalie nei termini procedurali" es;: er:tisolusso
procedurali Procedura formalizzata e informatizzata che garantisca la tracciabilita dell'operato in atto mgni tora i.o Segretario comunale
Monitoraggio periodico dei tempi di realizzazione dei controlli sg
semestrale
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Rischio "Discrezionalita nella gestione"
Servizi tecnici e del |Gestione di seenalazioni predisposizione di apposita scheda per ogni segnalazione pervenuta e trasmissione della % segnalazioni
Trasversale territorio e reclami g 3 Discrezionalita nella gestione |stessa ad un funzionario incaricato della gestione, con richiesta di riscontro all'atto in atto informatiche Vicesegretario comunale
dell'evazione /segnalazioni totali
C) provvedlment] Gestione archivio servizi Fuga di notizie di informazioni Rischio "Fuga di notizie di informazioni riservate” Linea guida /
ampliativi della Area Segreteria Generale |Servizi demografici demoarafici 3 risirvate Formalizzazione di una linea guida che identifica le modalita di richiesta di accesso a dati in atto Istruzionego erativa Responsabile Uffici Demografici
sfera giuridica del : anagrafici i
destinatario privi Rischio~ "Selgzione ‘del camp.oio.ne" . o . % controlli . N N
A T Formalizzazione dei controlli di tutte le situazioni in atto effettuati/segnalazio | Responsabile Uffici Demografici
ni
. lezi del i
economico Gestione degli f/\ear?:]azzepr:sizzngéﬁzericadute R RNEED e e dele el szl monitoraggio
diretto e Area Segreteria Generale |Servizi demografici |accertamenti relativi alla 5 fiscali Adozione di un programma unico di gestione dei dati tra angrafe e tributi in atto semestrale Responsabile Uffici Demografici
immediato per il residenza anomalie nei termini
) i procedurali e m . . - i i
destinatario Rischio "anomalie nei termini procedurali in atto monitoraggio Responsabile Uffici Demografici
Essere notiziati rispetto ai tempi di evasione semestrale
Area Servizi Tecnici  |Servizi cimiteriali RG] 3 \r/‘:lnu:g;:gr:ne]ta dete Rischio non omogeneita delle valutazioni” in atto monitoraggio Vicesegretario comunale
e concessioni cimiteriali Omogeneizzazione regolamenti cimiteriali esistenti annuale S
Rischio "non omogeneita delle valutazioni”
. Esplicitazione della documentazione necessaria per effettuare la liquidazione in atto monitoraggio Responsabile servizi finanziari
‘ “ol” omogeneita delle Effettuazione puntuale dei controlli annuale P
Area Segreteria Generale |Servizi finanziari Paga}mepto atture 4 va uta21.om . "
fornitori anomalie nei termini
procedurali
Rischio "anomalie nei termini procedurali” In atto monitoraggio Responsabile servizi finanziari
Monitoraggio dell'ordine cronologico dei tempi di liquidazione, per tipologia di fattura annuale P
Rischio "non omogeneita delle valutazioni" monitoraggio . .
R . s s . In atto Vicesegretario comunale
non omogeneita delle Formalizzazione della procedura di alienazione semestrale
Area Servizi Tecnici Patrimonio Ach.nst1 ? a.l1ena210m 5 valutfiz\lom o
patrimoniali Opacita/poca pubblicita
dell'opportunita Rlschlq Op§c1ta/poca pu.bpl‘lcn':a dell .opport.umta (solo per alienazioni) 30/10/2017 |Linea guida Vicesegretario comunale
Formalizzazione delle attivita di pubblicizzazione da effettuare
d) provvedimenti
ampliativi della Rischiq "nor? omogeneita delle va!utézioni" monitoraggio
o, 0.3 . Formalizzazione della procedura di alienazione (trasparenza) In atto Segretario comunale
sfera g1ur1d1ca del non omogeneita delle semestrale
destinatario con |Area Servizi Tecnici Patrimonio Allerﬁzmng c.h.be.m 4 valutf;\z‘mm s
p mobili e di diritti Opacita/poca pubblicita
effetto dell'opportunita Rischio "Opacita/poca pubblicita dell'opportunita” (solo per alienazioni) . . . .
economico Formalizzazione delle attivita di pubblicizzazione da effettuare 3071072017 Linea guida Vicesegretario comunale
diretto e Rischio "Opacita/poca pubblicita dellopportunita”
immediato per il Forrjna}lgzanope d.elle attivita d‘l pubbllACIZza‘none da .ei\‘fet.tuare bozza di . '
. . . . Definizione criteri per assegnazione dei beni e modalita di accesso 30/10/2017 Vicesegretario comunale
destinatario Opacita/ poca pubblicita regolamento
.. . . . . Assegnazione/concession dell opportum.te‘l
Area Servizi Tecnici Patrimonio beni i 4 non omogeneita delle
@ (&) EemiEy valutazioni nella verifica delle |Rischio "non omogeneita delle valutazioni nella verifica delle richieste"
richieste Creazpne d.ellelenco delle gss.oaazwm 9 altri soggetti potenz@lmente beneficiari 30/10/2017 bozza di Segretario comunale
Armonizzazione regolamenti di assegnazione sale e spazi pubblici regolamento
Esplicitazione della documentazione necessaria per l'ottenimento del beneficio
Rischio "Selezione del campione” monitoraggio
Controllo puntuale delle situazioni come da regolamento o definizione di criteri In atto annualgég Responsabile Ufficio Tributi
Selezi del . predeterminati per il controllo a campione
€lezione de Acgamplone Rischio "non omogeneita delle valutazioni” 30/10/2017 Linea guida / Responsabile Ufficio Tributi
Segreteria Generale Tributi e entrate Controlli/accertamenti 5 Czlnu?an;?ogr:nelta delle Formalizzazione di linee guida per i controlli da effettuare Istruzione operativa P
g patrimoniali sui tributi/entrate pagati . . -
anomalie nei termini
procedurali RISCth an.omal.le nei .te.rmim.proced.urall 4 30/10/2017 monitoraggio Responsabile Ufficio Tributi
Monitoraggio dei tempi di evasione dei controlli annuale
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Rischio "non omogeneita delle valutazioni durante la selezione" Norme
Definizione di criteri stringenti per le diverse tipologie di chiamate a termine regolamentari nel
non omogeneita delle Creazione di griglie per la valutazione dei candidati rogp - Relazione
valutazioni durante la selezione | Definizione di criteri per la composizione delle commissioni e verifica che chi vi partecipa In atto alla GC - Segretario comunale
. Selezione/reclutamento Corr}p(?r.tamentl OPPOFtUmSt.IO n<.3n abbia l.egafm pa.reht.all con 1 concorrenti . . chhlarazwm df-x fare
Segreteria Generale Personale del personale 2 nell'utilizzo delle graduatorie [Ricorso a criteri statistici casuali nella scelta dei temi o delle domande firmare ai
P non omogeneita nel controllo Commissari
del possesso dei requisiti
dichiarati Rischio "non omogeneita nel controllo del possesso dei requisiti dichiarati” . - .
. . X . . . .. s In atto Istruzione Operativa Segretario comunale
Creazione di supporti operativi per la effettuazione dei controlli dei requisiti
Opacita/poca pubblicita della - . . .
a) Acquisizione e opportunita Rischio "Opacita/poca pubblicita dell'opportunita” monitoraggio
5 ita dell Pubblicazione dei bandi di selezione In atto Segretario comunale
rosressione del non omogeneita delle annuale
28 Segreteria Generale Personale Mobilita tra enti 2 valutazioni durante (a selezione
personale g Comportamenti opportunistici
nellutilizzo delle graduatorie di|Rischio "non omogeneita delle valutazioni durante la selezione” In atto monitoraggio Seqretario comunale
altri enti” Creazione di griglie per la valutazione dei candidati annuale g
non omogeneita delle Rischio "non omogeneita delle valutazioni durante la selezione"
valutazioni dgrénte la selezione Cregz‘lc!ne di grlglle Per la valutazw.n.e dei candidati - 5 o A In atto monitoraggio Segretario comunale
non omogeneita nel controllo  |Definizione di criteri per la composizione delle commissioni e verifica che chi vi partecipa annuale
Segreteria Generale Personale Progressioni di carriera 2 del possesso dei requisiti non abbia legami parentali con i concorrenti
dichiarati
non omogeneita nell'attivazione|gischio "non omogeneita nel controllo del possesso dei requisiti dichiarati” In atto monitoraggio Segretario comunale
delle procedure Creazione di supporti operativi per la effettuazione dei controlli dei requisiti annuale g
Rischio "Opacita/poca pubblicita dell'opportunita” monitoraggio
. . g . . In atto semestrale
s s Pubblicizzazione delle modalita di accesso al contributo e della tempistica . .
Opacita/ poca pubblicita Istruzione operativa
dell'opportunita RISCh10 "Non omogeneita delle valutaziont nella verifica delle richieste
. . S non omogeneita delle Stesura regolamento per l'erogazione dei contributi con esplicitazione dei criteri . .
. Erogazione di contributi Lo o licitazi dei isiti e della d . - v . del monitoraggio
d) provvedimenti Area Servizi alla persona Sociale/Cultura/Spor e benefici economici a 5 valutazioni nella verifica delle |Esplicitazione dei requisiti e della documentazione necessaria per 'ottenimento de! In atto semestrale Segretario comunale
t/Tempo libero . richieste beneficio
ampliativi della associaziont Scarso controllo del possesso
sfera giuridica del aliegpibis clitieeasla | o % controlli effettuati
) . rendicontazione Rischio "Scarso controllo del possesso dei requisiti dichiarati In atto linea guida interna
destinatario con Controllo puntuale dei requisiti e della documentazione consegnata e della rendicontazione sul controllo dei
effetto requisiti
economico Rischio "Opacita/poca pubblicita dell'opportunita"
diretto e . . Pubblicizzazione delle strutture disponibili e delle modalita di accesso In atto Schede Servizi
. . . Opacita/ poca pubblicita
immediato per il dell'opportunita —— el valTanenT melis verTics daiie Fichiesie”
i . - 5 N . ischio "non omogeneita delle valutazioni nella verifica delle richieste
destinatario - Utilizzo di sale, impianti non omogeneita delle . Norma
Area Servizi alla persona f;)%ar:]e/octjit)t:rrg/Spor e strutture di proprieta 4 valutazioni nella verifica delle |>tesura regolamento per la gestione delle sale e strutture In atto regolamentare Segretario comunale
p TR Felhiasic Esplicitazione della documentazione necessaria per la concessione Schede Servizi
Scarso controllo del corretto
utilizzo N e
Rischio "Scarso controllo del corretto utilizzo .
. . . .. . . . In atto Check list
Creazione di supporti operativi per la effettuazione dei controlli
C) provved1ment1 RISC.h.IO Opatha/Poca .pubbl1c1!:a ¢.1ell opportun1t§ 8 x4 In atto Schede Servizi Responsabile Uffici Demografici
ampliativi della Verifica pubblicazione informazioni sulle opportunita, le strutture e le modalita di accesso
sfera g]‘ur]‘dica del Opacita/ poca Pubblicité
. . .. dell'opportunita Rischio "non omogeneita delle valutazioni nella verifica delle richieste"
destinatario privi non omogeneita delle Norma
; i Istruzione - asilo Contributo per accesso a it e P 5 g Oyt - In atto regolamentare Responsabile Uffici Demografici
di effetto Area Servizi alla persona nido servizi (tagesmutter) 3 valutazioni nella verifica delle [Esplicitazione della documentazione necessaria per ’attivazione del servizio Scheda Servizi
: richieste
ec9n0m1co Scarso controllo del possesso
' di ;.etto e ) dei requisiti dichiarati 9% controlli effettuati
p Rischio "Scarso controllo del possesso dei requisiti dichiarati In atto linea guida interna Responsabile Uffici Demografici

destinatario

Ricorso ai CAF per dichiarazione ICEF
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C) pr(.)vv‘efhmenu Rischio "non omogeneita nella valutazione delle richieste"
ampllath della Standardizzazione della modulistica con particolare riferimento all'esplicitazione della In atto monitoraggio Segretario comunale
sfera giuridica del motivazione della richiesta e del procedimento amministrativo cui si riferisce semestrale g
destinatario privi Gestione accesso agli Disomogenita nella valutazione
di effetto Segreteria Generale Segreteria Generale - s 3 delle richieste
economico Violazione della privacy
diretto e Rischio "Violazione privacy" Linea guida / .
o : : (AT A . ; L. S ; 5 s In atto . . Segretario comunale
immediato per il Tracciabilita informatica di accessi e interrogazioni alle banche dati con elementi sensibili Istruzione operativa
destinatario
Rischio "Opacita” Segretario e vice segretario
d) provvedimenti Opacita dell’affidamento Eub:'licaz?o.ne didr.iFh(lfs.te .di offllert—tfa}ébandi g - l laborazt 30/06/2017 | monitoraggio annuale comunale secondo area di
ampliativi della delliincarico/consulenza redisposizione di indirizzi per l'affidamento di incarichi di consulenza e collaborazione competenza
. .. e non omogeneita di valutazione
sfera giuridica del |segreteria Generale Z?f?ga]nzeirr\:::?riccﬁ rrZ?zss?;:aT;)nsulenze 5 nella individuazione del Rischio "non omogeneita delle valutazioni”
q q i i Creazione di griglie per la valutazione 30/06/2017 riglie di valutazione Vicesegretario comunale
destinatario con soggetto destinatario griglie p grig g
Scarso controllo del possesso
effetto dei requisiti dichiarati - -
. Rischio "Scarso controllo del possesso dei requisiti dichiarati” In atto Check list Vicesearetario comunale
economico Creazione di supporti operativi per la effettuazione dei controlli dei requisiti g
diretto e
. . . Opacita nell'attribuzione delle |Rischio "Opacita"
immedi ri . " . . " i i
_ed atq per il Nomine politiche in nomine politiche Procedura formalizzata che garantisca l'effettuazione di tutte le attivita previste dalla In atto Ist Llr.\ea guida /t' Sindaco
destinatario Segreteria Generale Segreteria Generale [societa in house e 4 norma struzione operativa
controllate Sc§rso cc.Jr.nt.rol.lo (_iel pf.)ssesso Rischio "Scarso controllo del possesso dei requisiti dichiarati” . -
dei requisiti dichiarati In atto Check list Segretario comunale

Creazione di supporti operativi (autodichiarazioni) per il controllo dei requisiti
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stipula del
contratto

contratto

pretermettere l'aggiudicatario a
favore di altro successivo in
graduatoria

Check list di controllo sul rispetto degli adempimenti previsti dal Codice

Ambito Catalogo dei processi iees s Registro dei Rischi Azioni preventive Scadenza evidenza/output titolare della misura
p probabilita+impatto p P
. - definizione del Alterazi di forita Pubblicazione, sui siti istituzionali, di report periodici in cui siano rendicontati i contratti . -
Segreteria Programmazione . 4 SIS RTINS NI [Er . g s i o i . . 30/06/2017 Report semestrali Segretario comunale
fabbisogno favorire operatore economico prorogati e i contratti affidati in via d’urgenza e relative motivazioni.
Abuso delle disposizioni in materia di
determinazione del valore stimato
del contratto al fine di eludere le . .
RN Vicesegretario comunale
disposizioni sulle procedure da porre
. i /alterazione della
scelta della procedura di 1n essere - . - . - .
Area Tecnica o Arrea ey dicazioﬁe con concorrenza report periodico (ad esempio semestrale), da parte dell’ufficio contratti, al fine di
Segreteria secondo Progettazione |particolare attenzione al 6 Formulazione di criteri di valutazione| "eNdicontare agli uffici di controllo interno di gestione le procedure di gara espletate in atto monitoraggio annuale
competenze ricorso alla procedura e di attribuzione dei punteggi . ) o — . o
i neseERiEe P (tecnici ed economici) che possono  [Per procedure negoziate/affidamenti diretti, pubblicazione di report periodici
S ? avvantaggiare il fornitore uscente, . .
. . . . Vicesegretario comunale
grazie ad asimmetrie informative
esistenti a suo favore ovvero,
comunque, favorire determinati
operatori economici
azioni e comportamenti tesi a
fissazione dei termini per restringere indebitamente la platea |Predisposizione di idonei ed inalterabili sistemi di protocollazione delle offerte (ad esempio
la ricezione delle 6 dei partecipanti alla gara; prevedendo che, in caso di consegna a mano, ’attestazione di data e ora di arrivo avvenga in atto uso p3 Segretario comunale
offerte; attraverso piattaforme informatiche di gestione della gara).
trattamento e la alterazione o sottrazione della Direttive/linee guida interne per la corretta conservazione della documentazione di gara per
. documentazione di gara sia in fase di |{un tempo congruo al fine di consentire verifiche successive, per la menzione nei verbali di . . . -
custodia della 6 . S ipe ye o . 30/11/2017 linea guida Vicesegretario comunale
documentazione di gara gara che in fase successiva di gara delle specifiche cautele adottate a tutela dell’integrita e della conservazione delle
g controllo buste contenenti ’offerta ed individuazione di appositi archivi (fisici e/o informatici).
Rilascio da parte dei commissari di dichiarazioni, acquisite da parte del RP, di una specifica
. la nomina di commissari in conflitto |attestante ’insussistenza di cause di incompatibilita con ’impresa aggiudicataria della gara L. o
nomina della L. L X ) . . e . . n° dichiarazioni/n . .
TS 6F cEia 6 di interesse o privi dei necessari e con l’impresa seconda classificata, avendo riguardo anche a possibili collegamenti in atto N Vicesegretario comunale
requisiti; soggettivi e/o di parentela con i componenti dei relativi organi amministrativi e societari, commissari
con riferimento agli ultimi 5 anni.
Ubbligo di menzione net verball di gara delle specifiche cautele adottate a tutela
I cttons dlle sl dell’integrita e della conservazione delle buste contenenti l'offerta. monitoraggio annuale
di gara; la verifica dei azioni e comportamenti tesi a % utilizzo mercato
re uisit,i di 6 restringere indebitamente la platea |Individuazione di appositi archivi (fisici e/o informatici) per la custodia della in atto elettronico >80% Vicesegretario comunale
acll‘teci azione dei partecipanti alla gara; documentazione. valore servizi e
P P forniture
Litilizzna di Mena & Manat
Verifica alterazione o omissione dei controlli
Lo X verifica dei requisiti ai e delle verifiche al fine di favorire un
. . aggludlcazmne e .. . aggiudicatario privo dei requisiti o ; ; i
Area Contratti e Appalti fini della stipula del 6 30/11/2017 Check list Vicesegretario comunale
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approvazione delle L . . .
2L io alterazione successiva della Pubblicazione, contestualmente alla loro approvazione e almeno per tutta la durata del . monitoraggio . -
modifiche del contratto 6 . . . . ipe L in atto Vicesegretario comunale
originario: concorrenza contratto, dei provvedimenti di modifica del contratto originario. semestrale
Verifica del corretto assolvimento dell’obbligo di trasmissione all’ANAC delle varianti
ammissione delle 6 abusivo ricorso alle varianti al fine di in atto monitoraggio Vicesegretario comunale
varianti; favorire [’appaltatore Pubblicazione, contestualmente alla loro adozione e almeno per tutta la durata del semestrale
contratto. dei brovvedimenti di adozione delle varianti.
mancata o insufficiente verifica
verifiche in corso di el ?ff,emvo SED BT , N . . . g . Monitoraggio . .
L 6 lavori rispetto al cronoprogramma al |Controllo sull’applicazione di eventuali penali per il ritardo. in atto tral Vicesegretario comunale
esecuzione del ESEChZIone fine di evitare [’applicazione di semestrale
contratto penali o la risoluzione del contratto
i . verifica delle disposizioni in materia di sicurezza con particolare riferimento al rispetto delle
. alterazione successiva della . . : cs . . . . . . . .
Sicurezza sul lavoro 6 concorrenza prescrizioni contenute nel Piano di Sicurezza e Coordinamento (PSC) o Documento Unico di in atto monitoraggio annuale Vicesegretario comunale
Valutazione dei Rischi Interferenziali (DUVRI):

.. - N ) ) Verificare il rispetto puntuale del divieto di ammettere riserve oltre l'importo consentito . . . . .
apposizione di riserve 6 lievitazione fraudolenta dei costi dalla legge in atto monitoraggio annuale Vicesegretario comunale
gestione delle risoluzione delle controversie con

t . 4 arbitrati per favorire pubblicazione degli accordi bonari e delle transazioni in atto monitoraggio annuali Vicesegretario comunale
COYEISIS) fraudolentemente l'esecutore
effettuazione di . .
. . . riciclo di denaro di dubbia e o s . (LA, (7 o . monitoraggio . .
pagamenti in corso di 4 . . ) Verificare il pieno rispetto delle norme sulla tracciabilita finanziaria in atto 8s Vicesegretario comunale
N provenienza/evasione fiscale semestrale
esecuzione.
. . . rendicontazione dei ici i i i Verificare che non si effettuino pagamenti ingiustificati o sottratti alla tracciabilita dei flussi . monitoraggio . .
Area Tecnica Rendicontazione 4 riciclo di denaro di dubbia pag g in atto g8 Vicesegretario comunale

lavori in economia

provenienza/evasione fiscale

finanziari

semestrale
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Aree PNA Area Ambito Catalogo dei processi iees s Registro dei Rischi Azioni preventive Scadenza evidenza/output titolare della misura
probabilita+impatto
NIDCITiv Yivia4iviic uciia PI IVG\-’
Stesura regolamento per accesso alle banche dati
Stesura regolamento e tracciabilita informatica di accessi e interrogazioni ai sistemi di 30/11/2017  |predisposizione bozza |Segretario comunale
. . ) videosorveglianza o a banche dati con elementi sensibili
GeStione della VIOlaZ]One della pnvaCy NIDCUITIU - T Uga Ut 1MULIZIE VETOU 1a Suarripa ur mimurimaZivrir 1 DT vawe
o . . Fuga di notizie verso la stampa i i i i i i ifi ili i
Polizia locale videosorveglianza del 4 4 formezioni reorvate rao:rtllari:szazmne di una linea guida che identifica le sole persone abilitate a comunicare con 30/11/2017 linee guida Segretario comunale
territorio .
Alterazione della concorrenza S _ _
Rischio "Alterazione della concorrenza
SFesur; 511 linee guida per le rlspo§te.che g.ll agentl devo,no form're alle richieste -da parte dei 30/11/2017 linee guida Segretario comunale
cittadini- che possono essere fonti di rischio rispetto all’alterazione della concorrenza (es.,
carro attrezzi)
Rischio "Assenza di criteri di campionamento”
Assenza di criteri di Formalizzazione dei controlli di tutte le attivita 30/11/2017 Istruzioni operative |Segretario comunale
. campionamento — = —
. Controlli . P s . _.|Rischio "Disomogeneita delle valutazioni
Polizia locale . . 4 Disomogeneita delle valutazioni . . . .. . . . — . .
annonaria/commercio . Creazione di supporti operativi per la effettuazione dei controlli 30/11/2017 Istruzioni operative |Segretario comunale
Non rispetto delle scadenze
temporali Rischio "Non rispetto delle scadenze temporali” monitoraggio ,
. . . . . .. . . . . 30/11/2017 Segretario comunale
Monitoraggio e semestrali reporting dei tempi di realizzazione dei controlli semestrale
Formalizzazione dei controlli di tutte le situazioni
Protocollo di tutte le segnalazioni, anonime o firmate, e
sopralluogo conseguente secondo l'ordine: del pericolo per
l'incolumita pubblica; della gravita della segnalazione in monitoragaio
Assenza di criteri di rapporto all'eventuale rilevanza penale presunta; della in atto semestrilge Vicesegretario comunale
Polizia o campionamento violazione amministrativa presunta. Nell'ambito dell'ordine
locale/Custodi Controlli edilizi e 5 Disomogeneita delle valutazioni|SOPra dato ci si attenga all'ordine di arrivo. Viene fatto salvo un
orestali ambientali Non rispetto delle scadenze  |ordine prioritario alle segnalazioni dufficio sia interne che dei
temporali servizi tecnici.
Rischio "Disomogeneita delle valutazioni”
Creazione di supporti operativi per la effettuazione dei controlli 30/11/2017 check list Vicesegretario comunale
o . ' N RlSChIO Nqn rispetto de!le scadgnze Fempo'ral'l . ' ' . 30/06/2017 monitoraggio Vicesegretario comunale
Rischi specifici Sicurezza e vigilanza Monitoraggio e semestrali reporting dei tempi di realizzazione dei controlli semestrale
Rischio "Disomogeneita dolosa delle valutazioni”
Disomogeneita dolosa delle Monitoraggio dei verbali annullati 30/11/2017 | monitoraggio annuale
Polizia locale Gestione dell’iter dei 5 valutazioni Monitoraggio dei ricorsi e al loro esito s8 u
/Custodi forestali verbali per infrazioni Non rispetto delle scadenze
temporali RlSChIO Nqn rlspetto dglle scadenz? 'temporall. . s 30/11/2017 monitoraggio annuale Segretario comunale
Monitoraggio dei verbali che per motivi temporali risultano prescritti
Assenza di criteri di Rischio "Disomogeneita delle valutazioni”
. . campionamento Creazione di supporti operativi per la effettuazione dei controlli in atto check list Responsabile uffici demografici
Polizia local Accertamenti relativi alla 5 Disomogeneita delle valutazioni
olizia focate residenza N X S tto dell Vd . Rischio "Non rispetto delle scadenze temporali”
q on r1spel:. 0 detie scadenze Monitoraggio dei tempi di evasione in atto monitoraggio annuale| Responsabile uffici demografici
emporati Monitoraggio del numero di procedimenti che superano i tempi del silenzio assenso
; ; S @RTEr [ SECAO S £ G ) G N TR 30/11/2017 monitoraggio annuale Vicesegretario comunale
Controlli permessi strade Assenza di criteri di Controlli a campione a seconda della localita in cui si opera. 88 g
forestali e raccolta 3 campionamento e & dolosa dell T
funghi Disomogenesita delle valutazioni| " >c 0: “Dlsomogeneita dofosa defle valutazionl™ ) 30/11/2017 check list Vicesegretario comunale
Creazione di supporti operativi per la effettuazione dei controlli
. . Attivita da prestare di norma in coppia con un collega, con personale del Corpo Forestale
. . Disomogeneita dolosa delle .. . . \ . .. . . . .
Operazioni boschive 4 valutazioni Provinciale o quanto meno con un Amministratore dell'ente interessato con sottoscrizione del in atto firma del verbale Vicesegretario comunale
(martellate, misurazioni) verbale di misurazione.
Non rispetto delle scadenze Monitoraggio periodico in atto monitoraggio annuale Vicesegretario comunale
Assenza di criteri di Vanno osservate le scadenze temporali di contratti/capitolati. Controlli a tappeto o . . . . -
. o L in atto monitoraggio annuale Vicesegretario comunale
Custodi forestali L campionamento comungue per piu dei 2/3 dei casi _ _ _ _
Controllo delle attivita di Controlli da prestare secondo criteri prefissati anche a campione in coppia con un collega,
taglio dei lotti delle 4 . - . _.|con personale del Corpo Forestale Provinciale o quanto meno con un Amministratore . . . . .
. . .. Disomogeneita delle valutazioni , . in atto monitoraggio annuale Vicesegretario comunale
Amministrazioni dell'ente interessato.
Creazione di sunnorti operativi ner 'effettuazione dei controlli.
Non rispetto delle scadenze Monitoraggio annuale dei tempi di evasione. 30/12/2017 monitoraggio annuale Vicesegretario comunale
Utilizzazione del sistema dell'estrazione a sorte per le parti di . . .
legna in atto Vicesegretario comunale
Assegnazione legna o . s . |Utilizzazione del sistema dell'asta (gara) per l'assegnazione del
I 4 Disomogeneita delle valutazioni L o
legname ai privati legname e legna extra part, tranne nei casi specificatamente . . -
in atto Vicesegretario comunale

motivati dallEnte di riferimento
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incontri preliminari del responsabile del procedimento con gli uffici tecnici e i
rappresentanti politici competenti, diretti a definire gli obiettivi generali in relazione alle in atto verbali Vicesegretario comunale
proposte del soggetto attuatore:
linee guida interne, oggetto di pubblicazione, che disciplinino la procedura da seguire e . -
. s '€, 088 P ’ SIsCIpiil P g 31/12/2017 Vicesegretario comunale
. . introducano specifiche forme di trasparenza e rendicontazione
Area Gestione del - o Mancata coerenza con il piano | - - - - . . -
. Piani attuativi d’iniziativa privata 6 richiesta di presentazione di un programma economico finanziario relativo sia alle . . .
territorio generale ST . . . . in atto Vicesegretario comunale
trasformazioni edilizie che alle opere di urbanizzazione da realizzare
acquisizione di informazioni dirette ad accertare il livello di affidabilita dei privati promotori . . .
. .. ioe . . S in atto Vicesegretario comunale
(quali ad esempio il certificato della Camera di commercio, casellario giudiziale).
Non corretta, non adeguata o [attestazione del responsabile dell’ufficio comunale competente, da allegare alla
non aggiornata convenzione, dell’avvenuto aggiornamento delle tabelle parametriche degli oneri e del in atto aggiornamento Vicesegretario comunale
Convenzione urbanistica ( idem commisurazione degli “oneri” |fatto che la determinazione degli stessi & stata attuata sulla base dei valori in vigore alla 58
Permessi di costruire dovuti, in difetto o in data di stibula della convenzione:
convenzionati): calcolo degli oneri i . . ) . N .
FHEEED, TEpRiD pubblicazione delle tabelle a cura della regione e del comune, ove non sia gia prevista per . ) . l
AP all’intervento edilizio da in atto Vicesegretario comunale
Pianificazione . o . legge
q realizzare al fine di favorire
attuativa L’individuazione di un’opera
come prioritaria, laddove essa, |. e . . . . S . 5
) P - R ’ |identificazione delle opere di urbanizzazione mediante il coinvolgimento del responsabile . . .
invece, sia a beneficio . . in atto Vicesegretario comunale
. della programmazione delle opere pubbliche
esclusivo o prevalente
Area Gestione del dell’oneratore nrivato
. previsione di una specifica motivazione in merito alla necessita di far realizzare . motivazione nella . .
territorio . . q q A . in atto . Vicesegretario comunale
direttamente al privato costruttore le opere di urbanizzazione secondaria convenzione
calcolo del valore delle opere da scomputare utilizzando i prezziari regionali o dell’ente,
Convenzione 5 5 5 5 5 5 5 5 5 : : .
PR e dET: e . o anche tenendo conto dei prezzi che I’amministrazione ottiene solitamente in esito a in atto Vicesegretario comunale
opere di urbanizzazione L’indicazione di costi di procedure di appalto per la realizzazione di opere analoghe
realizzazione superiori a richiesta (per tutte le opere per cui € ammesso [0 scomputo) del progetto di fattibilita
quelli che ’amministrazione |tecnica ed economica delle opere di urbanizzazione da porre a base di gara per
r nl’ zion: I’affidamento delle stesse, e prevedere che la relativa istruttoria sia svolta da personale in . . -
s9ste G Gl [MEERal B . ces b C 1 . . p. in atto Vicesegretario comunale
diretta possesso di specifiche competenze in relazione alla natura delle opere da eseguire,
appartenente ad altri servizi dell’ente ovvero utilizzando personale di altri enti locali
mediante accardn a convenzinne
previsione di garanzie aventi caratteristiche analoghe a quelle richieste in caso di appalto di . . .
. in atto Vicesegretario comunale
opere pubbliche
Errata determinazione della |, . . . . . 5 i - responsabile . .
s s individuazione di un responsabile dell’acquisizione delle aree in atto o Vicesegretario comunale
quantita di aree da cedere individuato
Cessione delle aree necessarie per Individuazione di aree da
Ar ion: § ; ;
£a Gest 0_ e del opere di urbanizzazione primaria e cedere di minor pregio o di
territorio ; ;
secondaria poco interesse per la q q 5 4 q q q q : s s
s P monitoraggio da parte dell’amministrazione comunale sui tempi e gli adempimenti connessi . . .
collettivita, con sacrificio T R in atto Vicesegretario comunale
- R alla acquisizione gratuita delle aree
dell'interesse pubblico a
disporre di aree di pregio per
servizi, quali verde o parcheggi
comunicazione, a carico del soggetto attuatore, delle imprese utilizzate, anche nel caso richiesta al soggetto
L inistrazi di opere per la cui realizzazione la scelta del contraente non é vincolata da in atto attuatore Vicesegretario comunale
amm!nls raz.lone n_op . |procedimenti previsti dalla legge
esercita i propri compiti di - ot . ti. del dello stato di to dei
s s A verifica, secondo tempi programmati, del cronoprogramma e dello stato di avanzamento dei . . .
vigilanza al fine di evitare a lavori yer assicurare ll)’elZecgzione de’i lavori neipteng1 i e modi stabiliti nella convenzione in atto Vicesegretario comunale
realizzazione di opere NI [2 . 4 V P M
itati i mi la nomina del collaudatore sia effettuata dal comune, con oneri a carico del privato . . . .
Pianificazione quaht.atn{amente di minor ; S $ . . P in atto nomina comunale Vicesegretario comunale
ttuati pregio rispetto a quanto attuatore, dovendo essere assicurata la terzieta del soggetto incaricato
attuativa : PRI revisione in convenzione, in caso di ritardata o mancata esecuzione delle opere, di .
dedotto in obbligazione  [Previsionel £lone, 1r a1 ritar 'anca - aefle opere, . convenzione con . .
apposite misure sanzionatorie quali il divieto del rilascio del titolo abilitativo per le parti| 31/03/2017 . - . Vicesegretario comunale
v misure sanzionatorie
_ d’intervento non ancora attuate
Mancato rispetto delle norme |comunicazione, a carico del soggetto attuatore, delle imprese utilizzate, anche nel caso
Area Gestione del dell 4 sulla scelta del soggetto che di opere per la cui realizzazione la scelta del contraente non é vincolata da in atto comunicazionne Vicesegretario comunale
territorio secu:::::iuea;;p:re ' deve realizzare le opere. procedimenti previsti dalla legge
potenziale condizionamento
esterno nella gestione
dell’istruttoria che puo essere
favorito dall’esercizio di 1) divieto di svolgere attivita esterne, se non al di fuori dell’ambito territoriale di 1 e 2) regolamento
attivita professionali esterne |competenza . . -
in atto del personale Vicesegretario comunale

svolte da dipendenti degli
uffici, in collaborazione con
professionisti del territorio
nel quale svolgono tale
attivita

2) I’obbligo di dichiarare ogni situazione di potenziale conflitto di interessi

Catalogo processi-rischi




PTPC 2017-2019

Comune di Vallelaghi

Area Gestione del
territorio

Rilascio dei titoli
abitativi

Assegnazione delle pratiche per
Iistruttoria

assegnazione a tecnici in
rapporto di contiguita con
professionisti o aventi titolo
al fine di orientare le
decisioni edilizie.

2) I’obbligo di dichiarare ogni situazione di potenziale conflitto di interessi

in atto

codice di
comportamento

Vicesegretario comunale

mancata conclusione
dell’attivita istruttoria entro i
tempi massimi stabiliti dalla
legge (e la conseguente non

assunzione di provvedimenti
sfavarevnli aoli interessati)

monitoraggio delle cause del ritardo

in atto

monitoraggio
semestrale

Vicesegretario comunale

I’errato calcolo del
contributo

chiarezza dei meccanismi di calcolo del contributo, della rateizzazione e della sanzione

in atto

Vicesegretario comunale

Area Gestione del
territorio

Controllo dei titoli
abitativi edilizi

Controllo dei titoli rilasciati

Omissioni o ritardi nello
svolgimento di tale attivita

controlli su tutte le pratiche che abbiano interessato un determinato ambito urbanistico
di particolare rilevanza, una determinata area soggetta a vincoli, ecc., per verificare se
tutti gli interventi edilizi abbiano dato applicazione alla relativa normativa in modo
omogeneo

in atto

controllo puntuale

Vicesegretario comunale

Catalogo processi-rischi




