
SERVIZI GENERALI

Ufficio competente: Segreteria generale

Responsabile: Monica Cagol 

n° oggetto normativa iniziativa termine finale decorrenza SCIA silenzio assenso

1

Atti di nomina e designazione dei 

rappresentanti del Comune presso enti, 

aziende e istituzioni

D.P.Reg. n. 3/L/2005

 Art. 26, comma 4

Deliberazione Consiglio comunale (indirizzi)

d'ufficio 90 dalla data di pubblicazione dell'avviso di selezione no no

2

Concessione di occupazione di suolo 

pubblico per propaganda elettorale o 

referendaria nei 30 giorni antecedenti la data 

della consultazione

D.LGS. n. 507/1993

 D.LGS. n. 446/1997

Regolamento di applicazione del canone per l'occupazione di 

spazi ed aree pubbliche

di parte 15 dalla data di ricevimento della domanda no no

3
Opposizione alle deliberazioni della Giunta 

comunale e del Consiglio comunale
L.R. n. 1/1993 Art. 54 di parte 30 dalla data di ricevimento dell'opposizione no no

4 Esercizio dei diritti dell'interessato
D.Lgs. 196/2003 art. 7 

Regolamento europeo 2016/679
di parte 20 dalla data di ricevimento della domanda no no

5 Accesso civico

D.Lgs. 33/2013 art. 5 Regolamento sul procedimento 

amministrativo e sul diritto di accesso

documentale, civico semplice e civico generalizzato
di parte 30 dalla data di ricevimento della domanda no no

6 Svolgimento di tirocini formativi

L. n. 196/1997

 D.M. n. 142/1998

L.P. n. 19/1983

Di parte 30
dalla data di ricevimento della domanda di attivazione del 

tirocinio
no no

7 Elaborazione pratica bonus tariffa sociale
L. 266/2005 

D.M. 28.12.2007
di parte 30 dalla data di ricevimento della domanda no no

8 Concessione patrocinio Regolamento per l'erogazione di contributi, sussidi, sovvenzioni di parte 20 dalla data di ricevimento della domanda no no

9
Richiesta utilizzo stemma comunale su 

modulistica

Codice degli enti locali della Regione Autonoma Trentino Alto 

Adige Legge regionale 3 maggio 2018, n. 2 e s.s.m.
di parte 20 dalla data di ricevimento della domanda no no

10 Richiesta utilizzo gonfalone
Codice degli enti locali della Regione Autonoma Trentino Alto 

Adige Legge regionale 3 maggio 2018, n. 2 e s.s.m.
di parte 20 dalla data di ricevimento della domanda no no

ASSEGNAZIONE E LIQUIDAZIONE CONTRIBUTI

Ufficio competente: segreteria - 

Responsabile: Monica Cagol 

n° oggetto normativa iniziativa termine finale decorrenza SCIA silenzio assenso

11
Assegnazione di contributi e di sovvenzioni 

ad associazioni per attività ordinaria 
Regolamento per l'erogazione di contributi, sussidi, sovvenzioni di parte 180 dalla data di ricevimento della domanda no no
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12
Assegnazione di contributi e di sovvenzioni 

ad associazioni per iniziative straordinarie 

e/o per acquisto di attrezzature 

Regolamento per l'erogazione di contributi, sussidi, sovvenzioni di parte 180 dalla data di ricevimento della domanda no no

13 Liquidazione di contributi Regolamento per l'erogazione di contributi, sussidi, sovvenzioni di parte 90
dalla data di ricevimento della documentazione giustificativa 

della spsesa
no no

14
Assegnazione di contributi straordinari ai 

Vigili del Fuoco Volontari

L.R. n. 24/1954

D.P.G.P. n. 1-54/Leg/1992

Regolamento per l'erogazione di contributi, sussidi, sovvenzioni

di parte 90 dalla data di ricevimento della domanda no no

15
Liquidazione di contributi straordinari ai 

Vigili del Fuoco Volontari

L.R. n. 24/1954

D.P.G.P. n. 1-54/Leg/1992

Regolamento per l'erogazione di contributi, sussidi, sovvenzioni

di parte 60 dalla data di ricevimento della documentazione no no

CONCESSIONI
Ufficio competente: segreteria - 
Responsabile: Monica Cagol 

n° oggetto normativa iniziativa termine finale decorrenza SCIA silenzio assenso

16 Concessione sede ad associazioni

Regolamento per la disciplina della concessione/ locazione/ 

affitto per sale e beni immobili comunali o nella disponibilità 

del comune

d’ufficio

120 (termine stabilito in ragione della 

complessità della procedura stabilita dal 

regolamento)

dalla data di pubblicazione dell’avviso di disponibilità no no

17 Concessione ambulatori medici
Codice Civile

L. n. 392/1978
di parte 120 dalla data di ricevimento della domanda no no

18 Altre concessioni di beni pubblici Codice civile, Normativa di settore di parte 90 dalla data di ricevimento della domanda no No

19 Autorizzazione utilizzo sale pubbliche
Regolamento per l’uso delle sale e degli immobili comunali - 

Disciplinare per l'uso degli immobili e degli impianti comunali
di parte 10 dalla data di ricevimento della domanda no no

20
Autorizzazione utilizzo palestre comunali per 

periodi prolungati

Regolamento per l’uso delle sale e degli immobili comunali - 

Disciplinare per l'uso degli immobili e degli impianti comunali
di parte 30 dalla data di ricevimento della domanda no no

21
Autorizzazione utilizzo attrezzature comunali 

solo per le associazioni del Comune di 

Vallelaghi

Disciplinare per l'uso degli immobili e degli impianti comunali di parte 10 dalla data di ricevimento della domanda no no

22
Autorizzazione utilizzo tendoni/gazebi 

comunali solo per le associazioni del Comune 

di Vallelaghi

Disciplinare per l'uso degli immobili e degli impianti comunali di parte 30 dalla data di ricevimento della domanda no no

SERVIZI ALLA PRIMA INFANZIA
Ufficio competente: segreteria - 
Responsabile: Monica Cagol 

n° oggetto normativa iniziativa termine finale decorrenza SCIA silenzio assenso

23
Assegnazione del contributo per la fruizione 

del servizio di nido familiare – servizio 

Tagesmutter

L.P. n. 4/2002

L.P. n. 17/2007

Regolamento per il sostegno del "nido familiare - servizio 

tagesmutter" e disciplina del sistema di erogazione contributi 

alle famiglie

di parte 30 dalla data di ricevimento della domanda no no

24
Assegnazione posto presso asilo nido in 

convenzione

Regolamento per la promozione e il sostegno del servizio asilo 

nido e norme operative per l'ammissione e la frequenza
di parte 60

dalla data di scadenza del termine di presentazione delle 

domande
no no

25
Autorizzazione per l'utilizzo di spazi scolastici 

in orario extrascolastico

D.P.R. n. 405/1988

L.P. n. 5/2006

Regolamento per la disciplina della concessione/ locazione/ 

affitto per sale e beni immobili comunali o nella disponibilità 

del comune

di parte 20
dalla data di ricevimento del parere del dirigente scolastico 

con istanza di parte
no no

26
Assegnazione contributi per pannoloni 

lavabili

Linee di indirizzo per la concessione di un contributo comunale 

alle famiglie del Comune di Vallelaghi per l'acquisto di pannolini 

lavabili per bambini

di parte 60 Dalla data di presentazione della domanda no no

27
Assegnazione contributi alle scuole 

dell’infanzia equiparate

L.P. n. 26/1993

L.P. 5/2006
Di parte 90 Dalla data di presentazione della domanda no no

n° oggetto normativa iniziativa termine finale decorrenza SCIA silenzio assenso

Concorso pubblico

Codice degli enti locali della Regione Autonoma Trentino Alto 

Adige approvato con L.R. 03.05.2018 n. 2 

Regolamento per le procedure di assunzione del personale

CCPL di riferimento

d’ufficio 150

dalla data di svolgimento della prima prova di concorso o 

dell'eventuale test preselettivo. In caso di concorso pubblico 

per titoli, dalla data di scadenza del termine di presentazione 

delle domande di ammissione al concorso

no no

PERSONALE DIPENDENTE

Ufficio competente: Personale

Responsabile: Monica Cagol 

28



Selezione per assunzione a tempo 

determinato

Codice degli enti locali della Regione Autonoma Trentino Alto 

Adige approvato con L.R. 03.05.2018 n. 2 Regolamento per le 

procedure di assunzione del personale

CCPL di riferimento

d’ufficio 120

dalla data di svolgimento della prima prova di concorso o 

dell'eventuale test preselettivo. In caso di concorso pubblico 

per titoli, dalla data di scadenza del termine di presentazione 

delle domande di ammissione alla selezione

no no

30
Procedure di progressione verticale previste 

dall'Ordinamento professionale

Codice degli enti locali della Regione Autonoma Trentino Alto 

Adige approvato con L.R. 03.05.2018 n. 2 Regolamento organico 

del personale dipendente

Ordinamento professionale del personale area non dirigenziale 

comparto Autonomie locali

d’ufficio 90 Dalla data di svolgimento della prima prova no no

31 Procedura di mobilità volontaria
Regolamento organico del personale dipendente 

CCPL di riferimento
d’ufficio 90

dalla data di scadenza del termine di presentazione delle 

domande di ammissione alla procedura.
no no

n° oggetto normativa iniziativa termine finale decorrenza SCIA silenzio assenso ufficio competente

32

Autorizzazione per la circolazione e sosta di 

veicoli a servizio di persone invalide 

(contrassegno invalidi)

D.LGS. n. 285/1992 

D.P.R. n. 495/1992 

L. n. 104/1992

D.P.R. n. 503/1996

D.P.R. n. 151/2012

di parte 5 dalla data di ricevimento della domanda no no demografici

33
Autorizzazione/nulla osta per avvenimenti, 

competizioni o gare di carattere sportivo
D.LGS. n. 285/1992 Art. 9 di parte 90 dalla data di ricevimento della domanda no No segreteria

34
Pubblicazione del ritrovamento di cose 

mobili
Codice civile, art. 928 d’ufficio 30 Dalla data del ritrovamento dell’oggetto no no segreteria

35
Comunicazione al rinvenitore della 

disponibilità dell’oggetto
Codice Civile -Art. 929 d’ufficio 30

Trascorsi 365 giorni dalla data di ultima pubblicazione 

dell’avviso di ritrovamento dell’oggetto
no No segreteria

36 Ordinanze per limitazione di traffico
D.LGS. n. 285/1992 

D.P.R. n. 495/1992
di parte 15 dalla data di ricevimento della domanda no no tecnico

TRIBUTI ED ENTRATE COMUNALI

Ufficio competente: Tributi

Responsabile: Emma Longo

n° oggetto normativa iniziativa termine finale decorrenza SCIA silenzio assenso

37

Tariffa rifiuti - Sostituzione del Comune di 

Vallelaghi al soggetto tenuto al pagamento – 

Trasmissione dati all'ente gestore del servizio 

di igiene urbana

Regolamento per la tassa per la gestione dei rifiuti urbani (TARI) di parte 90 dalla data di ricevimento della domanda no no

38
Autorizzazione all'installazione di mezzi di 

pubblicità temporanea
D.LGS. n. 285/1992 di parte 15 dalla data di ricevimento della domanda no si

39 Autorizzazione per pubblicità fonica

D.LGS. n. 285/1992

 L. n. 130/1975 Art. 7 

D.P.R. n. 610/1996 Art. 49, comma 4

 Regolamento per l'applicazione dell'imposta sulla pubblicità e 

per l'effettuazione del servizio delle pubbliche affissioni

di parte 30 dalla data di ricevimento della domanda no no

Imposta comunale sugli immobili - Imposta 

Municipale Propria - Tributo per i servizi 

indivisibili - Accertamento per omesso, 

parziale o tardivo versamento

L. n. 296/2006 di ufficio

Entro il 31 dicembre del quinto anno successivo 

a quello in cui il versamento è stato o avrebbe 

dovuto essere effettuato

no no

Imposta comunale sugli immobili - Imposta 

Municipale Propria – Tributo per i servizi 

indivisibili Rimborso di somme versate e non 

dovute

L. n. 296/2006 di parte 90 dalla data di ricevimento della domanda no no

Imposta comunale sugli immobili - Imposta 

Municipale Propria - Tributo per i servizi 

indivisibili – Imposta immobiliare semplice. 

Riscossione coattiva. Notifica di titolo 

esecutivo

L. n. 296/2006

D.LGS. n. 504/1992

D.L. n. 201/2011

L. n. 147/2013

L.P. n. 1/2014

L.P. n. 14/2014

di ufficio

entro il 31 dicembre del terzo anno successivo 

a quello in cui l'accertamento è divenuto 

definitivo

no no

43
Partecipazione all'accertamento dei redditi 

delle persone fisiche. Espressione parere
D.P.R. n. 600/1973 di parte 90 dalla data di ricevimento della proposta di accertamento no no

il termine è stabilito dall'art. 1, comma 163, della L. n. 296/2006

Il termine è stabilito dall'art. 1, comma 161, della L. n. 296/2006

Il termine di 180 giorni è fissato dall'art. 1, comma 164, della L. n. 296/2006-

Il termine è fissato in 150 giorni a motivo della complessità ed onerosità dell'organizzazione e gestione del test e delle prove di concorso, derivanti dalla numerosità dei partecipanti, dalla tipologia delle prove e dal rispetto delle modalità di convocazione dei candidati fissate dal Regolamento per le procedure di assunzione del personale, nonchè, nei concorsi per titoli, dall'attività di valutazione di questi 

ultimi

29

Il termine è fissato in 120 giorni a motivo della complessità ed onerosità dell'organizzazione e gestione del test e delle prove d’esame, derivanti dalla numerosità dei partecipanti, dall’organizzazione e gestione del test e delle prove d’esame e dal rispetto delle modalità di convocazione dei candidati fissate dal Regolamento per le procedure di assunzione del personale.

28
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SERVIZI DI POLIZIA LOCALE

Ufficio competente: si veda colonna ufficio competente

Responsabile: fare riferimento all'ufficio indicato come competente

40



Imposta immobiliare semplice. 

Accertamento per omesso, parziale o tardivo 

versamento 

L.P. n. 14/2014 d’ufficio

entro il 31 dicembre del quinto anno successivo 

a quello in cui il versamento è stato o avrebbe 

dovuto essere effettuato

no no

Rimborso di somme versate e non dovute L.P. n. 14/2014    di parte 120 dalla data di ricevimento della domanda no no

ATTIVITÁ COMMERCIALI E PRODUTTIVE

Ufficio competente: Commercio e attività economiche e produttive 

Responsabile: Monica Cagol 

n° oggetto normativa iniziativa termine finale decorrenza SCIA silenzio assenso

46
Autorizzazione per deroga alla 

somministrazione di superalcolici in 

occasione di manifestazione

L.P. n. 9/2000 di parte 30 dalla data di ricevimento della domanda no no

47
Licenza per apertura, trasferimento e 

ampliamento di sala giochi

R.D. 773/1931

L.P. 9/2000
di parte 60 dalla data di ricevimento della domanda no no

48 Licenza per l’esercizio di scommesse
R.D. 773/1931

L.P. 9/2000
di parte 60 dalla data di ricevimento della domanda no no

49
Licenza per l’esercizio di scommesse 

all’interno di altre attività aventi carattere 

prevalente

R.D. 773/1931

L.P. 9/2000

L.P. 17/2010

di parte 60 dalla data di ricevimento della domanda no No

50
Licenza per distribuzione e noleggio di 

apparecchi da gioco

R.D. n. 773/1931

L.P. n. 9/2000
di parte 60 dalla data di ricevimento della domanda no no

51

Controllo segnalazione certificata di inizio 

attività (SCIA) per pubblici esercizi (pubblici 

esercizi, somministrazione temporanea di 

alimenti e bevande, somministrazione 

mediante distributori automatici) *

L.P. n. 9/2000 

LP n. 10/2001

L.P. n. 7/2002

d’ufficio 60 Dalla data di ricevimento della SCIA si no

52

Controllo segnalazione certificata di inizio 

attività (SCIA) per somministrazione 

temporanea alimenti e bevande temporanee 

in occasione di manifestazioni, eventi, feste *

L.P. n. 9/2000 

Regolamento per l’applicazione del canone per l’occupazione di 

spazi ed aree pubbliche

d’ufficio 60 dalla data di ricevimento della SCIA si no

53
Controllo segnalazione certificata di inizio 

attività (SCIA) per strutture ricettive (agritur, 

esercizi alberghieri ed extra- alberghieri) *

LP n. 10/2001

 L.P. n. 7/2002

d’ufficio 60 Dalla data di ricevimento della SCIA si no

54

Controllo segnalazione certificata di inizio 

attività (SCIA) per aree sosta attrezzata per 

autocaravan, campeggi, campeggi villaggio, 

campeggi parco per vacanze *

L.P. 19/2012 d’ufficio 60 Dalla data di ricevimento della SCIA si no

55 Attribuzione della classificazione agrituristica
L.P. 10/2001 art. 13 e Regolamento di esecuzione D.P.P. 5-

126/Leg 2003 art. 33
di parte 60 Dalla data di ricevimento della SCIA Si no

56

Controllo segnalazione certificata di inizio 

attività (SCIA)  per commercio in sede fissa 

(commercio al dettaglio, commercio 

all'ingrosso, forme speciali di vendita, 

giornali e riviste?) 

L.P. n. 17/2010 d’ufficio 60 Dalla data di ricevimento della SCIA si no

57
Riconoscimento  qualifica  di  “Bottega 

storica trentina "

L.P. n. 17/2010 Art. 63

Deliberazione della Giunta provinciale 30.08.2016, n. 1460
di parte 60 dalla data di ricevimento della domanda no no

58
Concessione posteggio per l'esercizio del 

commercio su area pubblica (mercati e 

posteggi isolati)

L.P. n. 17/2010 

Regolamento di applicazione del canone per l'occupazione di 

spazi ed aree pubbliche 

di parte 60 Dalla data di ricevimento della domanda no no

59
Concessione all’estensione/variazione di 

settore merceologico per il commercio su 

area pubblica mediante posteggio

L.P. 17/2010 
di parte 60 dalla data di ricevimento della domanda no no

60
Concessione di modifica della dimensione o 

ubicazione del posteggio

L.P. 17/2010 
di parte 60 dalla data di ricevimento della domanda no no

61 Autorizzazione mercato tipico 

L.P. n. 17/2010

Disciplinare per lo svolgimento dei mercati tipici sul territorio 

comune Vallelaghi

di parte 30 dalla data di ricevimento della domanda no no

62

Controllo segnalazione certificata di inizio 

attività (SCIA) per commercio su area 

pubblica (posteggi isolati, vendite 

temporanee, commercio in forma itinerante) 

*

L.P. n. 17/2010 

Regolamento di applicazione del canone per l'occupazione di 

spazi ed aree pubbliche 

d’ufficio 60 dalla data di ricevimento della SCIA si no

63
Rilascio tesserino per lo svolgimento 

dell’attività di hobbista
L.P. 17/2010 di parte 15 dalla data di ricevimento della domanda no No

64 Autorizzazione mercato agricolo
L.P. 17/2010

Deliberazione della Giunta provinciale 08.07.2016, n. 1165
di parte 60 dalla data di ricevimento della domanda no si

Il termine è stabilito dall'art. 10, comma 1, della L.P. n. 14/2014.

Il termine è stabilito dall'art. 10, comma 9, della L.P. n. 14/2014

STRUTTURE RICETTIVE - agritur, esercizi alberghieri ed extra-alberghieri, campeggi

COMMERCIO IN SEDE FISSA -  commercio al dettaglio, commercio all'ingrosso, forme speciali di vendita

COMMERCIO SU SUOLO PUBBLICO - mercati, posteggi isolati, vendita temporanea, commercio in forma itinerante

COMMERCIO - altre attività

PUBBLICI ESERCIZI - pubblici esercizi, scommesse, sale giochi, somministrazione temporanea di alimenti e bevande, somministrazione mediante distributori automatici

44
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65
Controllo segnalazione certificata di inizio 

attività (SCIA)  per vendite temporanee in 

occasione di manifestazioni, eventi, feste *

L.P. 17/2010

Regolamento per l’applicazione del canone per l’occupazione di 

spazi ed aree pubbliche

d’ufficio 60 dalla data di ricevimento della SCIA si no

66
Rilascio permesso speciale mestiere di 

spazzacamino
L.R. 24/1954 art. 14 di parte 60 dalla data di ricevimento della domanda no no

67 Licenza taxi
L. 21/1992 

d’ufficio 90
dalla data della determinazione di approvazione della 

graduatoria formata a seguito di concorso
no no

68 Subingresso licenza taxi
L. 21/1992 

di parte 90 dalla data di ricevimento della domanda no no

69 Autorizzazione noleggio con conducente

Legge n. 21/1992

Regolamento per il servizio di trasporto pubblico non di linea 

mediante noleggio con conducente.

Deliberazione Giunta provinciale 23.02.2015 n. 278

di parte 90 dalla data di ricevimento della domanda no no

70
Subingresso autorizzazione noleggio con 

conducente

Legge n. 21/1992

Regolamento per il servizio di trasporto pubblico non di linea 

mediante noleggio con conducente.

Deliberazione Giunta provinciale 23.02.2015 n. 278

di parte 90 dalla data di ricevimento della domanda no no

71
Autorizzazione per sostituzione 

autovettura/autoveicolo noleggio con 

conducente

Legge n. 21/1992

Regolamento per il servizio di trasporto pubblico non di linea 

mediante noleggio con conducente.
di parte 30 dalla data di ricevimento della domanda no no

72

Controllo segnalazione certificata di inizio 

attività (SCIA)  per artigianato e trasporti 

(acconciatori, estetisti, noleggio senza 

conducente, rimesse, panificatori, 

tintolavanderie, rimessa veicoli *

L. n. 174/2005 (acconciatori) 

L. n. 1/1990 (estetisti) D.P.R. n. 480/2001 (rimesse)

 D.P.R. n. 481/2001 (noleggio senza conducente) L. n. 248/2006 

(panificatori)

 L. n. 84/2006 (tintolavanderie)

d’ufficio 60 dalla data di ricevimento della SCIA si no

73
Controllo comunicazione vendita diretta 

proprio prodotto da imprenditori agricoli
D.lgs. 228/2001 di parte 60 dalla data di ricevimento della comunicazione si no

74
Autorizzazione per la macellazione a 

domicilio
R.D 3298/1928 di parte 30 dalla data di ricevimento della domanda no no

75
Autorizzazione per la vendita di funghi 

freschi spontanei

D.P.R. 376/1995 

Deliberazione Giunta provinciale 12.06.1998, n. 6743
di parte 30 dalla data di ricevimento della domanda no no

76
Timbratura del documento di 

accompagnamento vini
L. 82/2006 di parte 15 dalla data di rivecimento della domanda no no

77 Vidimazione registri sostanze zuccherine L. 82/2006 di parte 15 dalla data di ricevimento della domanda no no

78

Vidimazione registri TULPS (commercio cose 

antiche e/o usate, agenzie  d'affari, 

commercio di preziosi, uso sostanze 

stupefacenti studi veterinari)

R.D. 773/1931 di parte 15 dalla data di ricevimento della domanda no no

79
Licenza di stabilimento bagni o piscine 

pubbliche - impianti natatori
R.D. 773/1931 di parte 90 dalla data di ricevimento della domanda no no

80
Rilascio/rinnovo della licenza per l’esercizio 

del mestiere di fuochino

R.D. 773/1931 art. 13

 D.P.R. 302/1956 art. 27 

D.Lgs. 112/1998 art. 163, comma 2, lett. e)

di parte 60 dalla data di ricevimento della domanda no no

81 Autorizzazione per campeggio mobile L.P. 33/1990 di parte 30 dalla data di ricevimento della domanda no sì

82

Controllo segnalazione certificata di inizio 

attività (SCIA) per spettacoli viaggianti (per 

eventi fino a 200 persone che terminano 

entro le 24:00 del giorno di inizio) *

R.D. 773/1931 d’ufficio 60 dalla data di ricevimento della SCIA si no

83
Autorizzazione all’esercizio di spettacoli 

viaggianti
R.D. 773/1931 di parte 60 dalla data di ricevimento della domanda no no

84
Rilascio/rinnovo della licenza per l'attività di 

direttore e istruttore di tiro

R.D. 773/1931

L. 110/1975
di parte 30 dalla data di ricevimento della domanda no no

85
Rilascio/rinnovo della licenza per l'attività di 

vendita in forma ambulante di strumenti da 

punta e taglio atti ad offendere

R.D. n. 773/1931

R.D. n. 635/1940

D.Lgs. n. 112/1998

di parte 60 dalla data di ricevimento della domanda no no

86
Controllo segnalazione certificata di inizio 

attività (SCIA) per stabilimenti balneari art. 

86 T.U.L.P.S. *

R.D. 773/1931 d’ufficio 60 dalla data di ricevimento della SCIA si no

87
Autorizzazione per deposito e vendita di 

prodotti fitosanitari

D.P.R. 290/2001

D.P.R. 474/1975 

L.P. 10/1993

di parte 60 dalla data di ricevimento della domanda no no

88 Pubbliche affissioni

Regolamento per l'applicazione dell'imposta sulla pubblicità e 

del diritto sulle pubbliche affissioni

Disciplinare svolgimento servizio pubbliche affissioni comune 

Vallelaghi

di parte 7 Dalla data di ricevimento della domanda no no

89
Adozione provvedimento di rimborso di 

somme versate e non dovute

Regolamento per l'applicazione dell'imposta sulla pubblicità e 

del diritto sulle pubbliche affissioni
di parte 90 Dalla data di ricevimento della domanda no no

ALTRE ATTIVITÁ 

NOTA *: Il controllo segnalazione certificata di inizio attività (SCIA) avviene per tutte le SCIA presentate.

ARTIGIANATO E TRASPORTI - acconciatori, estetisti, taxi, noleggio con e senza conducente, rimesse, panificatori, tintolavanderie, spazzacamino, …

SERVIZI FINANZIARI

Ufficio competente: Finanziario



n° oggetto normativa iniziativa termine finale decorrenza SCIA silenzio assenso

90 Cessione di credito

Codice Civile Art. 1264 D.LGS. n. 163/2006 Art. 117

L.P. n. 26/1993 Art. 58, p.to 11 di parte

45 (per cessioni di credito relative a prestazioni 

di servizi e forniture) 15 (per cessioni di credito 

relative a

lavori pubblici

dalla data di notifica della cessione di credito no no

91 Rilascio di certificazioni
D.L. n. 35/2013 

D.L. n. 66/2014
di parte 30 dalla data di presentazione della domanda no no

92
Liquidazione contributi ordinari ai corpi dei 

Vigili del fuoco volontari
D.P.G.P. 1-54/Leg/1992 d’ufficio 90 dalla data di approvazione del bilancio del corpo dei vvff no no

93

Riconoscimento di aumento dei canoni di 

locazione per locazioni passive su base 

I.S.T.A.T

Codice Civile 

L. n. 392/1978

L. n. 118/1985

L. n. 135/2012

di parte 90 (se diverso da contratto in essere) dalla data di ricevimento della domanda no no

Recupero di danni da terzi
CodIce civIle 

L. 392/1978
d’ufficio 180 dalla data del verbale degli agenti di polizia locale no no

95 recupero morosità regolamento di contabilità d’ufficio 180 dalla data di scadenza del termine per il pagamento no No

96
Pagemento di spese per oneri accessori per 

locazioni passive

Codice civile

 L. 392/1978
di parte 90 dalla data di ricevimento della domanda no no

97 Pagamento di spese per premi assicurativi
Codice civile

 D.Lgs. 209/2005

di parte (se di parte 30)

/d’ufficio
90

dalla data di ricevimento della domanda/dalla data di 

scadenza della polizza
no no

98
Certificazione ritenute su compensi 

professionisti
D.P.R. 600/1973

di parte

/d’ufficio
Termine di legge (se di parte 30)

dal 31.12 dell’esercizio precedente (se di parte dalla data 

della richiesta)
no no

99
Certificazioni ritenute su contributi pubblici e 

indennità di esproprio
D.P.R. 600/1973 d’ufficio Termine di legge (se di parte 30)

dal 31.12 dell’esercizio precedente (se di parte dalla data 

della richiesta)
no no

100

Verifica regolarità fiscale su pagamenti 

disposti da P.A. di importo superiore ad € 

5.000,00

D.P.R. 602/1973 art. 48-bis D.M. 18.01.2008, n. 40
di parte

/d’ufficio
10 (se diverso da PEG) in concomitanza con la data del pagamento no no

101

Ordinativi di pagamento a titolo di 

corrispettivo in transazioni commerciali 

(somministrazioni, forniture e appalti)

D.Lgs. 231/2002 di parte 30 dalla data del provvedimento di liquidazione no No

102 Assunzione spese funebri per indigenti Regolamento di polizia mortuaria di parte 30 dalla data di ricevimento della domanda no no

CULTURA

Ufficio competente: biblioteca e attività culturali - 

Responsabile: Kohering Desirèe Marie

n° oggetto normativa iniziativa termine finale decorrenza SCIA silenzio assenso

103
Autorizzazione per esposizione di materiale 

bibliografico o archivistico
D.Lgs 42/2004 Di parte 90 Dalla data di ricevimento della domanda no no

104
Autenticazione di riproduzioni di documenti 

posseduti dal Servizio Biblioteca e archivio 

storico

Di parte 30 Dalla data di ricevimento della domanda No no

105
Adempimenti relativi al deposito legale delle 

pubblicazioni

L. 106/2004

D.P.R. 252/2006
D’ufficio 90

Dalla data di consegna delle pubblicazioni o della richiesta 

d’ufficio
No no

SERVIZI DEMOGRAFICI ED ELETTORALE

Ufficio competente: servizi demografici- 

Responsabile: Katia Benigni

n° oggetto normativa iniziativa termine finale decorrenza SCIA silenzio assenso

106
Attestazione di regolarità del soggiorno per i 

cittadini dell’Unione Europea

D.Lgs. 30/2007

D.P.R. 445/2000
di parte 30

dalla data di ricevimento della domanda corredata dalla 

documentazione atta a compravare il diritto di soggiorno
no no

107
Attestazione di soggiorno permanente per i 

cittadini dell'Unione Europea

D.Lgs. 30/2007

Sentenza della Corte di Giustizia 21.12.2011 C 424/10 e C 

425/10

D.P.R. 445/2000

di parte 30

dalla data di ricevimento della domanda corredata dalla 

documentazione atta a comprovare il diritto di soggiorno 

permanente

no no

108
Immigrazione da altro Comune o dall’estero 

e cambio di abitazione

D.P.R. 223/1989

Moduli ministeriali approvati con circolare ministeriale 9/2012 

e relativi allegati A) e B)

D.Lgs. 30/2007

D.Lgs. 286/1998

di parte 2

dalla data di ricevimento della dichiarazione (cambio 

confermato trascorsi 45 giorni dalla data della dichiarazione 

senza che sia stata effettuata comunicazione di requisiti 

mancanti e accertata l’effettiva presenza)

no Si

109 Emigrazione in altro Comune o all’estero D.P.R. 223/1989 di parte 5 dalla data di ricezione pratica dal Comune di immigrazione no no

110
Cancellazione anagrafica per irreperibilità al 

censimento
D.P.R. 223/1989 d’ufficio 30

dalla data del primo accertamento effettuato dalla polizia 

locale
no no

111 Cancellazione anagrafica per irreperibilità D.P.R. 223/1989 d’ufficio 30
trascorsi 365 giorni dalla data del primo accertamento 

effettuato dalla polizia locale
no no

112
Cancellazione anagrafica per irreperibilità a 

seguito del mancato rinnovo della dimora 

abituale

D.P.R. 223/1989 d’ufficio 30

trascorsi 6 mesi dalla mancata presentazione del rinnovo del 

titolo di soggiorno e confermato dalla Questura il suo 

mancato rinnovo

no no

113
Cancellazione anagrafica per irreperibilità ai 

sensi dell’art. 5-bis del D.Lgs. 141/2015
D.Lgs. 142/2015 di parte 15

dalla data dell’accertamento effettuato dal Corpo di Polizia 

Locale
no no

94

In ragione della complessità della procedura necessaria per quantificare l’importo

Responsabile: Emma Longo



114

Accordo di separazione consensuale, 

scioglimento o di cessazione degli effetti 

civile del matrimonio e modifica delle 

condizioni di separazione o di divorzio 

innanzi all’ufficiale dello Stato Civile

L. 162/2014

D.M. 05.04.2002 Ministero Interno
Di parte 60

dalla data di iscrizione nei registri di stato civile dell'accordo 

delle parti di volersi separare ovvero far cessare gli effetti 

civili del matrimonio o ottenerne lo scioglimento

No No

115

Conferma dell’accordo di separazione 

consensuale, scioglimento o di cessazione 

degli effetti civili del matrimonio e modifica 

delle condizioni di separazione o di divorzio 

innanzi all’ufficiale dello Stato Civile

L. 162/2014 di parte a vista
nella data fissata (che per legge non può essere anteriore a 

30 gg) in sede di redazione del primo atto di stato civile
no no

116
Correzione di errori materiali di scrittura ex 

art. 98 D.P.R. n. 396/2000
D.P.R. 396/2000 d’ufficio 30 dalla data in cui l'errore è riscontrato o segnalato no no

117
Prestazione del giuramento relativo al 

decreto di conferimento della cittadinanza 

italiana

L. 91/1992 di parte 180 (termine fissato all’art. 10 della l. 91/1992
dalla data di notifica del parte del commissariato del 

governo all’interessato
no no

118 Rettifica di dati anagrafici
D.P.R. 223/1989

L. 218/1995
di parte 60 dalla data di ricevimento della domanda no No

119 Costituzione convivenza di fatto L. 76/2016 di parte 30
dichiarazione resa da due parti residenti, conviventi e libere 

di stato
no no

120

Rilascio certificazioni anagrafiche, 

autenticazione di sottoscrizioni su 

dichiarazioni sostitutive di certificazioni, 

autentica copie, legalizzazione foto

D.P.R. 223/1989

L. 470/1988 e regolamento di esecuzione

D.P.R. 445/2000

D.Lgs. 196/2003 e s.m. e Reg UE 679/2016

di parte a vista
dalla data della richiesta da parte del soggetto identificato e 

giuridicamente legittimato
no no

121 Rilascio carte d’identità
L. 1185/1967

D.P.R. 649/1974
di parte a vista dalla data di presentazione della richiesta no no

122
Adempimenti di competenza comunale 

preordinati al rilascio della c.i.e.

L. 125/2015

D.M. 23.12.2015

D.M. 25.05.2016

di parte 6 giorni lavorativi
dalla data di inserimento della richiesta nel sistema 

ministeriale
no no

123 Passaggi di proprietà di beni mobili registrati L. 223/2006 di parte a vista dalla data di presentazione della richiesta no no

124 Rettifica dati anagrafici
D.P.R. 223/1989

L. 218/1995
di parte 30

dalla produzione della documentazione che legittima la 

rettifica (passaporto, attestato consolare)
no no

125 Pubblicazioni di matrimonio D.P.R. 396/2000 di parte 3 dalla data di presentazione della domanda no no

126 Celebrazione matrimoni civili D.P.R. 396/2000 di parte 180 dalla data di presentazione della domanda no no

127
Trascrizione matrimoni concordatari o 

celebrati davanti a ministri dei culti ammessi
D.P.R. 396/2000 di parte 3 dalla data di presentazione della domanda no no

128 Unioni civili L. 76/2016 di parte 180 dalla data di sottoscrizione del verbale no No

129 Rilascio certificati di stato civile

D.P.R. 396/2000

L. 241/1990

D.P.R. 445/2000

di parte a vista
dalla data della richiesta da parte del soggetto 

giuridicamente legittimato e regolarmente identificato
no No

130
Rilascio certificazioni di iscrizione nelle liste 

elettorali
D.P.R. 223/1967 di parte 1 dalla data di ricevimento della domanda no no

131 Autenticazione sottoscrizioni L. 53/1990 di parte a vista dalla data di ricevimento della domanda no No

132

Concessione di occupazione di suolo 

pubblico per propaganda elettorale o 

referendaria nei trenta giorni antecedenti la 

data della consultazione

L. 130/1975 art. 7

D.Lgs. 507/1993

D.Lgs. 446/1997

Regolamento per l’applicazione del canone per l’occupazione di 

spazi ed aree pubbliche

di parte 15 dalla data di ricevimento della domanda no no

133
Aggiornamento albo giudici popolari della 

Corte d’Assise e della Corte d’assise  

d’Appello: Iscrizioni

Legge 10 aprile 1951, n. 287

Istanza di parte presentata 

entro il 31 luglio degli anni 

dispari

Invio degli elenchi al Presidente del Tribunale – 

Pubblicazione degli elenchi all'albo pretorio per 10 

gg.Compilazione degli elenchi: entro il 30 ottobre (di legge)

- 15 novembre pubblicazione estratti elenchi, da restituire al 

Tribunale 1 dicembre

no no

134
Aggiornamento annuale dell’Albo dei 

Presidenti di seggio elettorale: proposta 

iscrizioni

Legge 21 marzo 1990, n. 53

Istanza di parte presentata 

entro il 31 ottobre di ogni 

anno

Invio alla Corte d'Appello dell'elenco delle 

proposte di cancellazione e iscrizione. Iscrizione 

all'Albo

Invio alla Corte d'Appello dell'elenco: entro il 31 dicembre 

(di legge)
no no

135
Aggiornamento annuale dell’Albo degli 

Scrutatori di seggio elettorale: Iscrizioni
Legge 8 marzo 1989, n. 95

Istanza di parte di iscrizione 

all'Albo presentata entro il 

30 novembre di ogni anno. 

Istanza di cancellazione 

entro il 31 dicembre

Invio delle domande alla Commissione 

elettorale comunale che procede 

all'iscrizione/cancellazione prima del 15 

gennaio

Entro il 15 gennaio di ogni anno l'albo delle persone idonee 

deve essere depositato nella segreteria e nell'Ufficio 

Elettorale del comune con diritto di visione

no no

136

Aggiornamenti delle liste elettorali generali e 

sezionali a seguito delle:

a) Revisioni semestrali delle liste elettorali;

b) Revisioni dinamiche delle liste elettorali;

c) Revisioni dinamiche straordinarie delle 

liste elettorali in occasione delle elezioni

DPR 20 marzo 1967, n. 223 - T.U. Delle leggi recanti norme per 

la disciplina dell'elettorato attivo e per la tenuta e la revisione 

delle leggi elettorali

D'ufficio su comunicazione 

dell'ufficio anagrafe

I tempi e i modi sono predeterminati dalla 

legge senza che l'interessato debba produrre 

alcuna istanza

Conclusione dei procedimenti predeterminata dalla legge, in 

relazione al momento dell'acquisto del diritto elettorale e 

della data delle elezioni

no no



137 Rilascio tessere elettorali e relativi duplicati
Legge 30 aprile 1999, n. 120 – DPR 8 settembre 2000, n. 299; 

Legge 27 dicembre 2013, n. 147

Recapito d'ufficio 

all'indirizzo del titolare – Il 

duplicato viene richiesto 

dall'interessato in caso di 

smarrimento o 

deterioramento della 

tessera

Il duplicato, in occasione delle elezioni, viene 

rilasciato “ a vista”, dalle 9 alle 18 nei due giorni 

antecedenti il voto , e per tutta la durata delle 

operazioni di votazione

Il recapito della tessera è effettuato in tempi utili per poter 

esercitare il diritto di voto
no no

138
Iscrizione nelle liste elettorali di cittadini 

dell’Unione Europea per singola votazione

Per l'elezione degli organi del comune: D.lgs. 12 aprile 1996, n. 

197. Per l'elezione del Parlamento europeo: D.L. 24 giugno 

1994, n. 408

Istanza di parte di iscrizione 

nella lista elettorale 

aggiunta del comune di 

residenza

I tempi e i modi sono predeterminati dalla 

legge; l'iscrizione viene effettuata in occasione 

delle revisioni elettorali

I termini sono quelli predeterminati per le revisioni elettorali no no

139
Richiesta di ammissione al voto domiciliare 

per elettori dipendenti da apparecchi 

elettromedicali o comunque intrasportabili

Art. 1, comma 1, del Decreto Legge 03.01.2006 n. 1, come 

modificato dalla Legge 07.05.2009 n. 46

su istanza dell'elettore tra il 

40° e il 20° giorno 

antecedente le 

consultazioni

rilascio autorizzazione al voto domiciliare con 

comunicazione al Presidente di Seggio
entro il giorno antecedente le operazioni di voto no no

140
Richiesta di annotazione permanente nella 

tessera elettorale del diritto di voto assistito
Art. 1 Legge 05.02.2003, n. 17

su istanza dell'elettore in 

ogni tempo e comunque 

prima di recarsi al seggio

apposizione annotazione timbro AVD su tessera 

elettorale
prima  delle operazioni di voto no no

141
Richiesta ammissione al voto da parte di 

elettore omesso

DPR 20 marzo 1967, n. 223 - T.U. delle leggi recanti norme per 

la disciplina dell'elettorato attivo e per la tenuta e la revisione 

delle leggi elettorali

su istanza di parte 

corredata di 

documentazione

ammissione al voto su attestazione sindacale, 

anche previa deliberazione Comm. Circond.
prima  delle operazioni di voto no no

142

Rilascio certificati di iscrizione nelle liste 

elettorali per raccolta firme referendum e 

proposte di legge di iniziativa popolare e in 

caso di candidature per consultazioni

DPR 20 marzo 1967, n. 223 - T.U. Delle leggi recanti norme per 

la disciplina dell'elettorato attivo e per la tenuta e la revisione 

delle leggi elettorali

Istanza di parte presentata 

dall'interessato o dai 

promotori del referendum 

o della proposta di legge

Rilascio del certificato “a vista” o tramite invio 

al richiedente tramite i mezzi consentiti dalla 

legge

2 gg. dalla richiesta (entro 24 ore dalla richiesta se per 

candidature in caso di consultazioni)
no no

143
Annotazioni di stato civile sugli atti di 

nascita, morte, matrimonio
DPR 3 novembre 2000, n. 396

D'ufficio, solo se previste 

dall'ordinamento dello 

stato civile, su 

comunicazione di altri uffici 

dello stato civile, Tribunali, 

notai, ecc. oppure se 

ordinate dall'autorità 

giudiziaria

Apposizione d'ufficio della formula ufficiale 

dell'annotazione a margine o in calce all'atto di 

stato civile

15 gg. dal ricevimento della richiesta no no

144 Rilascio copia integrale di atto di stato civile
DPR 3 novembre 2000, n. 396 – Art. 177 D.lgs. 30 giugno 2003, 

n. 196
Istanza di parte

Rilascio della copia integrale del “proprio” atto 

di stato civile, oppure trascorsi oltre 70 anni 

dalla formazione dell'atto, oppure previa 

richiesta motivata da un interesse 

giuridicamente tutelato

5 gg. dal ricevimento della richiesta; se comporta una ricerca 

d'archivio il termine è di 30 gg.
no no

145 Iscrizione di atti di stato civile DPR 3 novembre 2000, n. 396

Istanza/denuncia di parte o 

richiesta da altri pubblici 

uffici competenti, o 

autorità giudiziaria (avviso 

di morte)

Redazione immediata dell'atto di stato civile Contestualmente alla istanza/denuncia no no

146 Riconoscimento filiazione DPR 3 novembre 2000, n. 396

Su Istanza/denuncia di 

parte o in base a 

provvedimento autorità 

giudiziaria

Redazione dell'atto di stato civile, previo 

consenso e/o acquisizione consenso mancante
Contestualmente alla istanza/denuncia no no

147
Trascrizione di atti di stato civile provenienti 

da altri Comuni o dall’Estero
DPR 3 novembre 2000, n. 396

D'ufficio o su istanza di 

parte

Redazione dell'atto mediante trascrizione 

integrale o per riassunto

5 dal ricevimento da altri Comuni;

per gli atti dall’estero 90 gg (DPR 104/2003)
no no

148
Trascrizione atto di matrimonio 

concordatario

DPR 3 novembre 2000, n. 396. Legge 25 marzo 1985, n. 121 

(modifiche al Concordato)

Richiesta di trascrizione 

dell'atto da parte del 

parroco nei 5 gg. dalla 

celebrazione

Redazione dell'atto mediante trascrizione 

integrale
2 gg. Dall'arrivo della richiesta del parroco no no

149 Celebrazione di matrimonio civile DPR 3 novembre 2000, n. 396. Codice civile: artt. da 106 a 116
Istanza di parte per 

prenotazione

Celebrazione del matrimonio con cerimonia 

civile e redazione dell'atto

Termine minimo: appena possibile; termine massimo: 180 

gg. dalle pubblicazioni; 
no no

150 Pubblicazioni di matrimonio DPR 3 novembre 2000, n. 396. Codice civile: artt. da 93 a 101
Istanza di parte per 

prenotazione
Redazione del verbale di pubblicazione

10 gg. dalla richiesta di parte, salvo un termine superiore 

concordato con i nubendi
no no

151 Riconciliazione tra coniugi DPR 3 novembre 2000, n. 396; su istanza dei coniugi
Redazione dell'atto e apposizione 

dell'annotazione sull'atto di matrimonio
Contestualmente alla istanza o comunque entro 10 giorni no no

152
Correzione errore materiale su atto di stato 

civile
DPR 3 novembre 2000, n. 396;

Istanza/denuncia di parte o 

richiesta da altri pubblici 

uffici competenti o autorità 

giudiziaria

Apposizione della formula ufficiale 

dell'annotazione a margine o in calce all'atto di 

stato civile

entro 10 giorni dal ricevimento della richiesta no no

153 Rilascio di permesso di sepoltura DPR 3 novembre 2000, n. 396. DPR 30 settembre 1990, n. 285

Istanza di parte (di norma: 

l'impresa funebre)  o 

d'ufficio nei casi di cui 

all'art 50 DPR 285/90

Compilazione e rilascio del permesso non prima 

di 24 ore dal decesso
Rilascio “a vista” no no

154 Rilascio autorizzazione trasporto cadavere DPR 3 novembre 2000, n. 396. DPR 30 settembre 1990, n. 285
Istanza di parte (di norma: 

l'impresa funebre)

Compilazione e rilascio dell'autorizzazione non 

prima di 24 ore dal decesso
Rilascio “a vista” no no

155 Autorizzazione alla cremazione
D.P.R. 285/1990, L.130/2011 L.P. 7/2008 e Regolamento 

comunale di polizia mortuaria e cimiteriale
Istanza di parte

Compilazione e rilascio dell'autorizzazione non 

prima di 24 ore dal decesso
Rilascio “a vista” no no

156
Passaporto mortuario per estradizione 

cadavere
DPR 3 novembre 2000, n. 396. DPR 30 settembre 1990, n. 285. Istanza di parte

Compilazione e rilascio del documento non 

prima di 24 ore dal decesso
3 gg. dalla richiesta no no



157 Affidamento ceneri in abitazione L.130/2011 L.P.7/2008
Istanza di parte  non prima 

di 24 ore dal decesso
Rilascio dell'autorizzazione 5 gg. dalla richiesta no no

158
Autenticazioni di firma e copia ai sensi del 

DPR n. 445/2000
DPR 28 dicembre 2000, n. 445

Istanza di parte anche 

verbale

Atto di autenticazione del funzionario 

incaricato dal sindaco

Autenticazione della firma: a vista. Autenticazione di copia: a 

vista 
no no

159
Autenticazione di firma e copia e richiesta 

della carta di identità, a domicilio

DPR 28 dicembre 2000, n. 445 e leggi speciali per determinate 

materie

Istanza di parte motivata da 

impedimenti di salute 

ritenuti legittimi

Atto di autenticazione del funzionario 

incaricato dal sindaco effettuato a domicilio del 

richiedente – per la C.I.: raccolta della firma e 

identificazione del richiedente

5  gg. dalla richiesta no no

160
Autenticazione di firma per passaggio di 

proprietà di beni mobili registrati 

(automobili, imbarcazioni, ecc.)

Art. 7, D.L. 4 luglio 2006, n. 223
Istanza di parte anche 

verbale

Atto di autenticazione del funzionario 

incaricato dal sindaco
Rilascio "a vista no no

161 Legalizzazione di fotografia DPR 28 dicembre 2000, n. 445

Istanza di parte anche 

verbale presentata 

personalmente

Legalizzazione della fotografia Rilascio “a vista” no no

162
Cambio di abitazione (interno al comune), 

riunione e scissione familiare
DPR 30 maggio 1989, n. 223

Istanza di parte presentata 

personalmente o tramite: 

PEC, mail, fax, servizio 

postale o, in mancanza, 

d'ufficio

Provvedimento di accoglimento dell'istanza o, 

in mancanza dei requisiti: rigetto immediato 

per irricevibilità o, annullamento previo 

preavviso

Accoglimento dell'istanza: 2 gg. dalla richiesta (di legge), 

salvo irricevibilità o, in mancanza, silenzio assenso al 45° 

giorno dalla richiesta, salvo preavviso di rigetto

no si

163
Cancellazione dall'AIRE per irreperibilità 

presunta
Legge 27 ottobre 1988, n. 470 DPR 30 maggio 1989, n. 223

Istanza dell'ufficio 

consolare o d'ufficio
Provvedimento di cancellazione

Provvedimento negativo: non ha termine massimo, bensì, 

condizioni e termini minimi di legge
no no

164
Cancellazione dall’APR – Anagrafe della 

popolazione residente – per emigrazione 

all'estero

DPR 30 maggio 1989, n. 223 Istanza di parte o d'ufficio Provvedimento di cancellazione

Accoglimento dell'istanza: 2 gg. dalla richiesta (di legge), 

salvo irricevibilità o, in mancanza, silenzio assenso al 45° 

giorno dalla richiesta, salvo preavviso di rigetto

no si

165
Cancellazione dall’APR – Anagrafe della 

popolazione residente – per irreperibilità
DPR 30 maggio 1989, n. 223

D'ufficio, anche su 

segnalazione di parte
Provvedimento di cancellazione

Provvedimento negativo: non ha termine massimo, bensì, 

condizioni e termini minimi di legge: di norma, non prima di 

un anno di accertata irreperibilità

no no

166
Cancellazione dall'APR del cittadino straniero 

per omesso rinnovo del permesso di 

soggiorno

DPR 30 maggio 1989, n. 223 D'ufficio Provvedimento di cancellazione

Provvedimento negativo: non ha termine massimo, bensì, 

condizioni e termini minimi di legge: dopo sei mesi dalla 

scadenza del permesso più 30 giorni dal preavviso

no no

167
Iscrizione all’APR – Anagrafe della 

popolazione residente
DPR 30 maggio 1989, n. 223

Su istanza di parte  

presentata personalmente 

o tramite: PEC, mail, fax, 

servizio postale o, in 

mancanza, d'ufficio

Provvedimento di accoglimento dell'istanza o, 

in mancanza dei requisiti: rigetto immediato 

per irricevibilità o, annullamento previo 

preavviso

Accoglimento dell'istanza: 2 gg. dalla richiesta (di legge), 

salvo irricevibilità o, in mancanza, silenzio assenso al 45° 

giorno dalla richiesta, salvo preavviso di rigetto

no si

168
Iscrizione anagrafica nello schedario della 

popolazione temporanea
DPR 30 maggio 1989, n. 223

Su istanza di parte  

presentata, dopo almeno 3 

mesi di dimora nel comune, 

personalmente o tramite: 

PEC, mail, fax, servizio 

postale

Provvedimento di accoglimento dell'istanza 

salvo rigetto per mancanza dei requisiti
30 gg. dalla richiesta no no

169
Iscrizioni, cancellazioni,    AIRE – Anagrafe 

Italiani  residenti all’Estero e trasferimenti in 

AIRE di altro Comune

Legge 27 ottobre 1988, n. 470. DPR 30 maggio 1989, n. 223. 

Circolare del Ministero dell'interno n. 9 del 27 aprile 2012, all. 2

su richiesta diretta 

dell'ufficio consolare o di 

parte

Provvedimento di accoglimento dell'istanza 

salvo rigetto per mancanza dei requisiti
Entro 20 gg. dalla richiesta del Consolato italiano all'estero no no

170 Rilascio Carta d’Identità su modulo cartaceo

Regio decreto 18 giugno 1931, n. 773 - Regio decreto 6 maggio 

1940, n. 635 – Legge 21 novembre 1967, n. 1185 – DPR 6 agosto 

1974, n. 649

Su istanza di parte, anche 

verbale, presentata 

personalmente dal 

richiedente

Rilascio della carta di identità, valida o non 

valida per l'espatrio
a vista no no

171
“Nulla osta” al rilascio di carta di identità a 

cittadini residenti, ma temporaneamente 

dimoranti altrove

Regio decreto 18 giugno 1931, n. 773 - Regio decreto 6 maggio 

1940, n. 635 – Legge 21 novembre 1967, n. 1185 – DPR 6 agosto 

1974, n. 649

D'ufficio, su richiesta del 

comune di dimora 

temporanea

Invio del “nulla osta” al comune richiedente 1 giorno dalla richiesta no no

172
Rilascio certificati ed estratti di Stato Civile, 

Anagrafe, Elettorale, leva militare: con ritiro 

allo sportello

DPR 3 novembre 2000, n. 396 – DPR 30 maggio 1989, n. 223 - 

DPR 20 marzo 1967, n. 223

Su istanza di parte, anche 

verbale
Rilascio del certificato Rilascio “a vista” no no

173
Rilascio certificati ed estratti di Stato Civile, 

Anagrafe, Elettorale, leva militare: con 

richiesta di invio al mittente

DPR 3 novembre 2000, n. 396 – DPR 30 maggio 1989, n. 223 - 

DPR 20 marzo 1967, n. 223

Su istanza di parte  

presentata tramite: PEC, 

mail, fax, servizio postale

Invio del certificato con la modalità richiesta o 

comunque quella meno costosa
5 gg. dal ricevimento della richiesta no no

174
Rilascio certificati anagrafici originari e/o 

storici con ricerca d’archivio

DPR 3 novembre 2000, n. 396 – DPR 30 maggio 1989, n. 223 - 

DPR 20 marzo 1967, n. 223 – Legge 8 giugno 1962, n. 604, Tab. 

D, art. 6-bis

Su istanza di parte  

presentata personalmente 

o tramite: PEC, mail, fax, 

servizio postale

Rilascio o invio del certificato con la modalità 

richiesta o comunque quella meno costosa
30 gg. dal ricevimento della richiesta no no

175

Rilascio informazioni (non certificati) 

desunte dalla banca dati anagrafica, di stato 

civile, elettorale e leva, anche ai fini della 

verifica delle autocertificazioni

DPR 3 novembre 2000, n. 396 – DPR 30 maggio 1989, n. 223 - 

DPR 20 marzo 1967, n. 223 – DPR 28 dicembre 2000, n. 445

Su istanza di parte  

presentata personalmente 

o tramite: PEC, mail, fax, 

servizio postale

Rilascio o invio dell'informativa con la modalità 

richiesta o comunque quella meno costosa

Per informazioni relative a posizioni attive e presenti nella 

banca dati: 5 giorni. Per informazioni desunte da atti 

pregressi (archiviati): 30 giorni

no no

176
Rilascio liste elettorali, elenchi anagrafici, 

altri elenchi nominativi

DPR 3 novembre 2000, n. 396 – DPR 30 maggio 1989, n. 223 - 

DPR 20 marzo 1967, n. 223 – DPR 28 dicembre 2000, n. 445 – 

D.lgs. 30 giugno 2003, n. 196 – D.lgs. 7 marzo 2005, n. 82 (CAD) 

Delibera C.C. n. 8 del 12.2.2008

Istanza di parte, o d'ufficio 

per disposizione di legge

Estrazione dei dati e rilascio dell'elenco anche 

tramite invio al recapito indicato dal 

richiedente

30 gg. dal ricevimento della richiesta no no

177 Rilascio statistiche varie

DPR 3 novembre 2000, n. 396 – DPR 30 maggio 1989, n. 223 - 

DPR 20 marzo 1967, n. 223 – DPR 28 dicembre 2000, n. 445 – 

Disposizioni ISTAT

Istanza di parte, o d'ufficio 

per disposizione di legge

Estrazione e rilascio dei dati anche tramite invio 

al recapito indicato dal richiedente
30 gg. dal ricevimento della richiesta no no

178
Variazioni anagrafiche AIRE - Anagrafe 

Italiani residenti all’Estero – a seguito di 

comunicazioni consolari

Legge 27 ottobre 1988, n. 470 DPR 30 maggio 1989, n. 223
Istanza dell'ufficio 

consolare

Provvedimento di variazione e aggiornamento 

della banca dati AIRE
5 gg. dall'arrivo della richiesta del Consolato no no



179
Variazioni anagrafiche a seguito di nascita, 

morte, matrimonio, divorzio, cambio di 

professione, titolo di studio, rettifica sesso

DPR 30 maggio 1989, n. 223

Istanza di parte o d'ufficio 

su comunicazione 

dell'ufficio dello stato civile

Provvedimento di variazione e aggiornamento 

della banca dati APR
2 gg. dal ricevimento della richiesta no no

180
Richiesta di rettifica di generalità da parte 

dei cittadini stranieri
DPR 30 maggio 1989, n. 223 – Legge 31 maggio 1995, n. 218 Istanza di parte

Provvedimento di variazione e aggiornamento 

della banca dati APR
10 gg. dal ricevimento della richiesta no no

181
Attestazione di regolarità di soggiorno per i 

cittadini dell’Unione Europea

Direttiva della Commissione Europea 2004/38/CE – D.lgs. 6 

febbraio 2007, n. 30
Istanza di parte

Accertamento dei requisiti e rilascio 

dell'attestazione. In mancanza dei requisiti, 

rifiuto scritto e motivato

Richiesta contestuale all'iscrizione anagrafica: 10 gg. dalla 

conclusione del procedimento istruttorio successivo 

all'iscrizione. Richiesta non contestuale all'iscr. anag.: 30 

giorni dalla presentazione della richiesta

no no

182
Attestazione di soggiorno permanente per i 

cittadini dell’Unione Europea

Direttiva della Commissione Europea 2004/38/CE – D.lgs. 6 

febbraio 2007, n. 30
Istanza di parte

Accertamento dei requisiti e rilascio 

dell'attestazione. In mancanza dei requisiti, 

rifiuto scritto e motivato

30 giorni dalla presentazione della richiesta (di legge) no no

183
Verbale di giuramento e trascrizione del 

decreto di concessione o conferimento della 

cittadinanza italiana

Legge 5 febbraio 1992, n. 91

Istanza di parte a seguito 

della ricezione d’ufficio del 

decreto dalla Prefettura

Ricevimento del giuramento e trascrizione 

sull'atto di cittadinanza del decreto di 

concessione o conferimento della cittadinanza 

italiana

Sei mesi dalla notifica del decreto (di legge) no no

184
Riconoscimento della cittadinanza italiana 

jure sanguinis

Legge 5 febbraio 1992, n. 91 -  Circolare del Ministero 

dell'interno del 8 aprile 1991, n. K.28.1
Istanza di parte

Provvedimento del sindaco riconoscimento 

della cittadinanza
730 gg. dal ricevimento della richiesta no no

185

Acquisto della cittadinanza italiana entro 

un anno dalla maggiore età, o, in ogni 

tempo, in caso di mancata ricezione della 

comunicazione di cui all'art 33 del D.L. 21 

giugno 2013, n. 69

Legge 5 febbraio 1992, n. 91 -  Art. 33 del D.L.. 21 giugno 2013, 

n. 69
Istanza di parte

Trascrizione nel registro di cittadinanza 

dell'esito dell'accertamento del Sindaco
60 gg. dal ricevimento della richiesta no no

186 Riconoscimento delle sentenze straniere

Artt. 64-67 della legge 31 maggio 1995, n. 218; Circolare del 

Ministero di Grazia e Giustizia 5 aprile 1996, n. 12;Nota del 

Ministero di Grazia e Gisutizia 7 gennaio 1997 prot. 1/50/FG/29 

(96) 1227; Regolamento CE n. 2201/2003 del 27 novembre 

2003; Circolare del Ministero dell'Interno 23 giugno 2006, n.24; 

art.D.P.R.3 novembre 2000, n. 396

Istanza di parte
Trascrizione nel registro di matrimonio della 

sentenza straniera
90 gg. dal ricevimento della richiesta no no

187

Convenzioni di negoziazioni assistita da 

avvocati per le soluzioni consensuali di 

separazione personale, di cessazione degli 

effetti civili o di scioglimento del 

matrimonio, di modifica delle condizioni di 

separazione o di divorzio

Art. 6 del D.L.  12 settembre 2014, n. 132, convertito con 

modificazioni dalla Legge 10 novembre 2014, n. 162

Trasmissione da parte degli 

avvocati che hanno redatto 

la convenzione

Trascrizione integrale o per riassunto della 

convenzione nel registro degli atti di 

matrimonio

30 gg. dal ricevimento della richiesta no no

188

Separazione consensuale, richiesta congiunta 

di scioglimento o di  cessazione dgli effetti 

civili del matrimonio o modifica delle 

condizioni di separazione e divorzio innanzi 

all'ufficiale di stato civile

Art. 12 del D.L.  12 settembre 2014, n. 132, convertito con 

modificazioni dalla Legge 10 novembre 2014, n. 162

Istanza/dichiarazione  di 

parte con o senza 

prenotazione

Redazione dell'atto di dichiarazione e dell'atto 

di conferma della dichiarazione nei registri 

degli atti di matrimonio

Termine concordato con le parti all'atto della dichiarazione 

relativa all' accordo entro 30 gg
no no

189
Richiesta di costituzione dell'unione civile tra 

persone dello stesso sesso
Legge 20/05/2016 n. 76 (artt. 1 - 35)

Istanza di parte con o senza 

prenotazione

Redazione del verbale di richiesta di 

costituzione dell'unione civile costituzione 

dell'unione civile

30 gg. dalla richiesta di parte, salvo un termine superiore 

concordato con le parti
no no

190
Dichiarazione di costituzione dell'unione 

civile tra persone dello stesso sesso
Legge 20/05/2016 n. 76 (artt. 1 - 35) Dichiarazione di parte

Redazione dell'atto di dichiarazione di 

costituzione dell'unione civile nei registri delle 

unioni civili

Data indicata nel verbale di  richiesta di costituzione, di 

norma 30 giorni successivi alla data della richiesta. Il termine 

può essere ridotto previa comunicazione dell'ufficiale di 

stato civile in caso di anticipato completamento 

dell'istruttoria.

no no

191
Dichiarazione di costituzione di convivenza di 

fatto
Legge 20/05/2016 n. 76 (artt. 1 - 35) Dichiarazione di parte

Provvedimento di accoglimento dell'istanza o, 

in mancanza dei requisiti: rigetto immediato 

per irricevibilità o, annullamento previo 

preavviso

Accoglimento dell'istanza: 2 gg. dalla richiesta (di legge), 

salvo irricevibilità o, in mancanza, silenzio assenso al 45° 

giorno dalla richiesta, salvo preavviso di rigetto

no si

192 Rilascio carta di identità elettronica (CIE)

Regio decreto 18 giugno 1931, n. 773 - Regio decreto 6 maggio 

1940, n. 635 – Legge 21 novembre 1967, n. 1185 – DPR 6 agosto 

1974, n. 649 – Art. 7-vicies ter, D.L. 31/01/2005, n. 7 - Art. 10 

D.L. 19/06/2015, n. 78  - D.M. 23.12.2015

Su istanza di parte, anche 

verbale, presentata 

personalmente dal 

richiedente 

Rilascio della ricevuta della domanda e/o del 

riepilogo dati per accettazione pratica. Il 

documento verrà consegnato a domicilio o, su 

indicazione del richiedente, presso il comune, 

tramite servizio postale,  entro 6 gg. dalla 

richiesta

Per il procedimento di richiesta della CIE: a vista o al 

ricevimento del nulla osta, se necessario. 
no no

193
Registrazione e deposito DAT (Disposizioni 

Anticipate di Trattamento)
Legge 22 dicembre 2017, n. 219 – Art. 4

Istanza/dichiarazione di 

parte presentata di persona  

con o senza prenotazione

Registrazione della DAT sul Registro 

appositamente istituito dall’ufficiale dello Stato 

Civile – Conservazione della DAT

3 gg. dalla richiesta no no

SERVIZI FUNERARI

competente: servizi demografici- 

Responsabile: Katia Benigni

n° oggetto normativa iniziativa termine finale decorrenza SCIA silenzio assenso

194
Autorizzazione a trasporti nel territorio 

comunale e fuori dal territorio comunale

D.P.R. 285/1990

Regolamento comunale di polizia mortuaria e cimiteriale
di parte 1 dalla data di ricevimento della domanda no no



195
Autorizzazione a trasporti all'estero per Stati 

aderenti alla Convenzione di Berlino

D.P.R. 285/1990

D.P.P. 5 -112/Leg/2008

Regolamento comunale di polizia mortuaria e cimiteriale

di parte 5 dalla data di ricevimento della domanda no no

196
Autorizzazione a trasporti all'estero per Stati 

non aderenti alla Convenzione di Berlino

D.P.R. 285/1990

D.P.P. 5 -112/Leg/2008

Regolamento comunale di polizia mortuaria e cimiteriale

di parte 5 dalla data di rilascio del nulla osta da parte del Consolato no no

197 Autorizzazione alla cremazione

D.P.R. 285/1990

L. 130/2001

L.P. 7/2008

Regolamento comunale di polizia mortuaria e cimiteriale

di parte 5 dalla data di ricevimento della domanda no no

198
Autorizzazione alla conservazione delle 

ceneri in abitazione

L. 130/2011

L.P. 7/2008
di parte 5 dalla data di ricevimento della domanda no no

199
Autorizzazione alla dispersione in natura 

delle ceneri

L. 130/2011

L.P. 7/2008
di parte 10 dalla data di ricevimento della domanda no no

200
Permesso di seppellimento per decessi per 

cause naturali

D.P.R. 285/1990

Regolamento comunale di polizia mortuaria e cimiteriale
di parte 2 dalla data di ricevimento della domanda no no

201
Permesso di seppellimento per decessi per 

cause di morte violenta

D.P.R. 285/1990

Regolamento comunale di polizia mortuaria e cimiteriale
di parte 2 Dalla data del nulla osta dell’Autorità giudiziaria no no

SERVIZI CIMITERIALI

competente: servizio tecnico- 

Responsabile: Iole Marchetti

n° oggetto normativa iniziativa termine finale decorrenza SCIA silenzio assenso

202 autorizzazione per posa lapidi Regolamento comunale di polizia mortuaria e cimiteriale di parte 15 dalla data di ricevimento della domanda no no

203 Avvisi di esumazione ordinaria
D.P.R. 285/1990

Regolamento comunale di polizia mortuaria e cimiteriale
d’ufficio 30 dalla data di avvio dell’operazione di esumazione no No

204 Concessione di sepolture private ex novo
D.P.R. 285/1990

Regolamento comunale di polizia mortuaria e cimiteriale
di parte 30 dalla data di ricevimento della domanda no no

205 Rinnovo di concessioni di sepolture in essere
D.P.R. 285/1990

Regolamento comunale di polizia mortuaria e cimiteriale
di parte 30 dalla data di ricevimento della domanda no no

SERVIZI AMBIENTALI

competente: servizio tecnico- 

Responsabile: Iole Marchetti

n° oggetto normativa iniziativa termine finale decorrenza SCIA silenzio assenso

Autorizzazione per cave e torbiere
L.P. n. 7/2006

Artt. 7 e seguenti
di parte 150 dalla data di ricevimento della domanda no no

207
Autorizzazione alla costruzione e all'esercizio 

di discariche di rifiuti inerti e centri di 

raccolta per la demolizione

D.LGS. 36/2003 Artt. 8 e ss

D.P.G.P. 1-41/Leg/1987 Art. 64

D.P.P. 14-44/Leg/2005 Art. 3

di parte 90 dalla data di ricevimento della domanda no no

208
Autorizzazione allo stoccaggio di rifiuti nel 

luogo di produzione

D.LGS.  152/2006 Art. 183

D.P.G.P.  1-41/Leg/1987 Art. 64
di parte 60 dalla data di ricevimento della domanda no no

Approvazione/autorizzazione di documenti 

progettuali inerenti la bonifica dei punti 

vendita carburanti – Progetto unico di messa 

in sicurezza o bonifica

D.M. n. 31/2015

D.LGS.  152/2006 Art. 183

D.P.G.P.  1-41/Leg/1987 Art. 64

di parte 120 dalla data di ricevimento della domanda no no

Approvazione/autorizzazione di documenti 

progettuali inerenti la bonifica di siti con 

estensione areale inferiore all’ettaro- Piano 

della caratterizzazione - Analisi di rischio sito 

specifica- Progetto operativo di bonifica o di 

messa in sicurezza operativa permanente- 

Progetto di bonifica secondo la procedura 

semplificata ex art. 249 del D.Lgs. 152/2006- 

Approvazione Piano di monitoraggio post 

analisi di rischio per i siti con estensione 

areale inferiore all’ettaro

D.Lgs. 152/2006 art. 242 – 249

D.P.G.P. n. 1- 41/Leg/1987 art. 77 bis
di parte 120 dalla data di ricevimento della documentazione no no

GESTIONE BENI USO CIVICO

competente: servizio tecnico- 

Responsabile: Iole Marchetti

n° Oggetto normativa iniziativa termine finale decorrenza SCIA silenzio assenso

211
Richieste assegnazione legna uso opera

Regolamento per l’esercizio dei diritti ed il godimento dei beni 

d’uso civico
di parte 60 Dalla data di presentazione della domanda no no

210

termine fissato in considerazione della tempistica e dell'iter istruttorio stabilito dalla normativa, la quale prevede l'acquisizione di parere da parte del comitato cave, assegnando allo stesso un termine di 90 giorni.

termine fissato in considerazione dell’iter istruttorio stabilito dalla normativa, la quale prevede l'acquisizione di parere da parte dell’Agenzia provinciale per la protezione dell’ambiente, che ha un termine di 60 giorni.

209

206

il termine è fissato in 120 giorni in considerazione dell’iter istruttorio stabilito dalla normativa, la quale prevede l’acquisizione di parere da parte dell’Agenzia provinciale per la protezione dell’ambiente che a sua volta ha fissato in 60 giorni il termine per l’espressione dello stesso



212
Richesta assegnazione ramaglie, legna 

raccogliticia, legna da schianti

Regolamento per l’esercizio dei diritti ed il godimento dei beni 

d’uso civico
di parte 60 Dalla data di presentazione della domanda No No

213
Richieste legna (sorti boschive)

Regolamento per l’esercizio dei diritti ed il godimento dei beni 

d’uso civico
di parte 120 Dalla data di presentazione della domanda No No

SERVIZIO MANUTENZIONE STRADE  E PARCHI

competente: servizio tecnico- 

Responsabile: Iole Marchetti

n° oggetto normativa iniziativa termine finale decorrenza SCIA silenzio assenso

214
Concessione di occupazione temporanea di 

suolo pubblico

Regolamento di applicazione del canone per l'occupazione di 

spazi ed aree pubbliche
di parte 30 dalla data di ricevimento della domanda no no

215
Concessione di occupazione temporanea di 

suolo pubblico per cantieri o lavorI

D.LGS. n. 285/1992

D.P.R. n. 495/1992

Regolamento di applicazione del canone per l'occupazione di 

spazi ed aree pubbliche

di parte 30 dalla data di ricevimento della domanda no no

216
Concessione di occupazione permanente di 

spazi ed aree pubbliche

Regolamento di applicazione del canone per l'occupazione di 

spazi ed aree pubbliche
di parte 45 dalla data di ricevimento della domanda no no

217
Canone per l'occupazione di spazi ed aree 

pubbliche - Adozione provvedimento di 

rimborso di somme versate e non dovute

Regolamento di applicazione del canone per l'occupazione di 

spazi ed aree pubbliche
di parte 90 dalla data di ricevimento della domanda no no

218 Concessione per l'apertura di passi carrai  di parte 45 dalla data di ricevimento della domanda no no

219
Autorizzazione allo scarico (allacciamento 

alla fognatura comunale e scarichi 

alternativi)

D.LGS. n. 152/2006

D.P.P. n. 1-41/Leg/1987 

D.P.G.P. n. 1-99/Leg/2002

di parte 60 dalla data di ricevimento della domanda no no

220
Espressione parere in merito all'idoneità 

delle opere di urbanizzazione primaria

D.LGS. n. 285/1992

L.P. n. 1/2008
di parte 60 dalla data di ricevimento della richiesta di parere no no

221
Autorizzazione all’installazione di specchi 

parabolici

D.Lgs. 285/1992

D.P.R. 495/1992
di parte 30 dalla data di ricevimento della domanda no No

222

Imposta sulla pubblicità - Rilascio di 

autorizzazione pubblicitaria per 

l'installazione su suolo privato di impianti 

destinati alla affissione diretta

D.P.R. n. 495/1992 di parte 60 dalla data di ricevimento della domanda no no

223
Imposta sulla pubblicità -Rilascio di 

autorizzazione pubblicitaria per l'esposizione 

di mezzo pittorico

Regolamento comunale per l'applicazione dell'imposta sulla 

pubblicità e per l'effettuazione del servizio delle pubbliche 

affissioni

di parte 60 dalla data di ricevimento della domanda no no

224 Assegnazione di Lavoratori socialmente utili D.LGS. n. 468/1997, art. 7 e 8 D’ufficio 120
Dalla data di comunicazione dei nominativi da parte dell’Agenzia del 

lavoro
no No

GESTIONE DEL PATRIMONIO

competente: servizio tecnico- 

Responsabile: Iole Marchetti

n° oggetto normativa iniziativa termine finale decorrenza SCIA silenzio assenso

225
acquisti, alienazioni e permute di beni 

immobili, accettazione di atti di liberalità, 

costituzione di diritti reali

L.P. n. 23/1990

L.P. n. 6/2005

L.P. n. 2/2016

di parte

d’ufficio

180 (in considerazione dell’iter istruttorio 

fissato dalla normativa la quale prevede 

procedure aggravate a tutela dell’interesse 

pubblico superiore. Sono in particolare 

necessarie valutazioni di ordine tecnico 

coinvolgenti altri Servizi o Uffici di altre 

Amministrazioni 

dalla data di ricevimento della domanda/dalla data di invio 

della richiesta da parte dell’amministrazione
no no

226
Procedure espropriative per conto proprio e 

per conto terzi
L.P. 6/1993

di parte

d’ufficio

180 (in considerazione della complessità del 

procedimento di competenza provinciale)

dalla data di avvio della procedura espropriativa (rende 

noto)
no No

227 Verifica di confini Codice civile Di parte

180 (in considerazione della complessità 

dell’operazione di ricostruzione della mappa e 

dei documento di archivio da svolgersi in 

contradditorio con il confinante)

Dalla data di ricevimento della domanda No No

228
Rilascio contrassegni e autorizzazioni per 

transito sulle strade forestali di tipo B

L.P. 11/2007

D.P.P. 03.11.2008, n. 51-158/Leg
di parte 30 dalla data di ricevimento della domanda no no

APPALTI

competente: servizio tecnico- 

Responsabile: Iole Marchetti

n° oggetto normativa iniziativa termine finale decorrenza SCIA silenzio assenso

il termine è stabilito in 120 giorni in ragione della complessità del procedimento, per il cui svolgimento è necessaria l'interazione di più soggetti anche esterni. (Agenzia del lavoro, servizi sociali)



Procedure di gara ad evidenza pubblica per 

l'affidamento di opere o lavori pubblici, 

pubbliche forniture, pubblici servizi

D.LGS. n. 50/2016

L.P. n. 23/1990

L.P. n. 6/2005

L.P. n. 2/2016

d’ufficio

90

+

90 (*)

+

60 (**)

dalla data di pubblicazione del bando (per le procedure ad 

evidenza pubblica) o dall'inoltro della lettera di  invito (per le 

procedure di gara informali) sino all'aggiudicazione definitiva

no no

EDILIZIA PRIVATA

competente: servizio tecnico- 

Responsabile: Iole Marchetti

n° oggetto normativa iniziativa termine finale decorrenza SCIA silenzio assenso

230 Voltura di permesso di costruire L.p. 15/2015 art. 83 comma 7 di parte 30 dalla data di ricevimento della domanda no no

231
Permesso di costruire convenzionato ex art. 

84
L.p. 15/2015 art. 84 di parte 90 dalla data di ricevimento della domanda no no

232
Permesso di costruire convenzionato ex art. 

59 (standard urbanistici)
L.p. 15/2015 art. 59 di parte 90 dalla data di ricevimento della domanda no si

233
Permesso di costruire convenzionato ex art. 

60 (spazi di parcheggi)
L.p. 15/2015 art. 60 di parte 90 dalla data di ricevimento della domanda no si

234
Permesso di costruire convenzionato ex art. 

90 (esenzione dal contributo di costruzione)
L.p. 15/2015 art. 90 di parte 60 dalla data di ricevimento della domanda no si

235
Permesso di costruire convenzionato ex art. 

91 (edilizia convenzionata)
L.p. 15/2015 art. 91 di parte 90 dalla data di ricevimento della domanda no si

236
Permesso di costruire convenzionato ex art. 

104 (patrimonio edilizio tradizionale 

montano)

L.p. 15/2015 art. 104 di parte 60 dalla data di ricevimento della domanda no si

Permesso di costruire ex art. 106 (interventi 

di carattere straordinario riguardanti edifici 

storici)

L.P. 15/2015 art. 106 di parte 180 dalla data di ricevimento della domanda no si

238
Permesso di costruire convenzionato ex art. 

109 (riqualificazione edifici residenziali e 

ricettivi esistenti in aree insediate)

L.p. 15/2015 art. 109 di parte 60 dalla data di ricevimento della domanda no si

239
Permesso di costruire convenzionato ex art. 

112 (edificazione nelle aree destinate 

all’agricoltura)

L.p. 15/2015 art. 112 di parte 60 dalla data di ricevimento della domanda no si

240

Permesso di costruire convenzionato ex art. 

117 (interventi in aree destinati ad 

insediamenti produttivi del settore 

secondario)

L.p. 15/2015 art. 117 di parte 60 dalla data di ricevimento della domanda no si

Permesso di costruire in deroga L.P. 15/2015 art. 90 di parte 90 dalla data di ricevimento della domanda no no

242 Rilascio di permesso di costruire ordinario L.P. 15/2015 art. 82 e ss. di parte 60 dalla data di ricevimento della domanda no
si*

ad eccezione delle fattispecie di cui all’art. 82, comma 3

243
Rilascio di permesso di costruire per progetti 

di particolare complessità e rilevanza
L.P. 15/2015 art. 82 comma 1 di parte 90 dalla data di ricevimento della domanda no si

244
Rilascio di permesso di costruire ex art. 82 

comma 4 L.P. 15/15
L.P. 15/2015 art. 82 comma 4 di parte 30 dalla data di ricevimento della domanda no si

245 Controllo SCIA in materia edilizia L.P. 15/2015 art. 86 di parte 30 dalla data di ricevimento della SCIA si no

246 Controllo CILA in materia edilizia L.P. 15/2015 art. 78 bis d’ufficio 30 dalla data di ricevimento della CILA no no

247
Controllo comunicazioni ex art. 78, comma 3 

della L.P. 15/2015
L.P. 15/2015 art. 78, comma 3 d’ufficio 30 dalla data di ricevimento della comunicazione no no

248 Permesso di costruire in sanatoria
L.P. 1/2008 art. 135

L.P. 15/2015 art. 69
di parte 60 dalla data di ricevimento della domanda no no (è previsto il silenzio rigetto)

249 Provvedimento in sanatoria
L.P. 1/2008 art. 134

L.P. 15/2015 art. 69
di parte 60 dalla data di ricevimento della domanda no no (è previsto il silenzio rigetto)

250 Regolarizzazione opere abusive
L.P. 1/2008 artt. 128 comma 8 e 129 commi 5 e 6

L.P. 15/2015 art. 69
di parte 60

dalla data di ricevimento della domanda o di avvio 

dell’istruttoria
no no

251 Contributo di costruzione- Rimborso D.P.P. n. 8-61/Leg. art. 50/2017 Art. 50 di parte 90 dalla data di ricevimento della domanda no no

252 Controllo segnalazione certificata di agibilità L.P. 15/2015 art. 93 d’ufficio 30 dalla data di ricevimento della comunicazione si no

253 Certificazione di idoneità alloggio D.lgs- 286/1998 di parte 30 dalla data di ricevimento della domanda no no

254
Parere di conformità per opere pubbliche di 

enti pubblici
L.P. 15/2015 art. 94 e 95 di parte 60 dalla data di ricevimento della domanda no no

255
parere di conformità per opere pubbliche del 

comune
L.p. 15/2015 art. 95 di parte 30 dalla data di ricevimento della domanda no no

256 Deroga per opere pubbliche del comune L.p. 15/2015 art. 97 comma 2 di parte 90 dalla data di ricevimento della domanda no no

257
parere per opere pubbliche in deroga di altri 

enti
L.p. 15/2015 art. 97 comma 1 di parte 45 dalla data di ricevimento della domanda no no

il termine è fissato in 180 giorni in ragione della complessità del procedimento derivante dalla necessità di valutare l’opportunità del rilascio del permesso di costruire in deroga anche tramite l’assunzione di diversi pareri sia da parte di Servizi interni all’Amministrazione comunale, sia da parte di altri strutture competenti di altri enti pubblici (i soggetti coinvolti per l’espressione dei predetti pareri variano in 

considerazione delle caratteristiche e/o la tipologia di deroga richiesta), e dalla necessità di subordinare il rilascio della concessione all’autorizzazione del Consiglio comunale e, nei casi previsti dalla legge, al nulla osta della Giunta provinciale

Il termine è fissato in 180 giorni in ragione della complessità del procedimento derivante dalla necessità di valutare l’opportunità del rilascio del permesso di costruire in deroga anche tramite l’assunzione di diversi pareri (i soggetti coinvolti per l’espressione dei predetti pareri variano in considerazione della caratteristiche e/o la tipologia di deroga richiesta), e dalla necessità di subordinare il rilascio della

concessione all'autorizzazione del Consiglio comunale e, nei casi previsti dalla legge, al nulla osta della Giunta provinciale.

il termine è fissato in 90 giorni per le procedure di gara informali (ossia per tutte le procedure di gara senza previa pubblicazione di un bando) e per le gare ad evidenza pubblica (ossia per le gare per le quali è prevista la pubblicazione di un bando di gara), in relazione alla complessità giuridico-amministrativa del procedimento e delle sue articolazioni (numero partecipanti, situazioni complesse ed

eterogenee), dei rilevanti interessi coinvolti sia pubblici (realizzazione dell'intervento nei tempi prefissati e necessità di tutelare la concorrenza garantendo parità di condizioni e trasparenza) che privati (dei partecipanti alla gara) e tenuto conto del fatto che gli strumenti di semplificazione sono utilizzati nella maniera più ampia possibile.

(*) A tale termine devono essere aggiunti 90 giorni nel caso in cui il criterio di aggiudicazione prescelto sia quello dell'offerta economicamente più vantaggiosa: questo termine è riservato alla Commissione di gara per le valutazioni tecniche di competenza e può essere prorogato su richiesta della Commissione stessa in ragione della complessità delle valutazioni da compiere (es. presentazione di progetti

definitivi quale offerta tecnica) o in ragione dell'elevato numero di offerte presentate. La proroga non può essere superiore alla metà del termine predetto.

(**) Inoltre sono aggiunti 60 giorni nei casi in cui si debba procedere – secondo quanto previsto dalla normativa vigente – alla valutazione delle offerte anomale in contraddittorio con le Imprese interessate (contraddittorio che si presenta come normativamente articolato su più livelli di approfondimento

229

237

241



258
Autorizzazione per impianti pubblicitari 

permanenti
D.P.R. 495/1992 di parte 60 dalla data di ricevimento della domanda no no

259 Autorizzazione per insegne pubblicitarie di parte 60 dalla data di ricevimento della domanda no no

260
Autorizzazioni paesaggistiche di competenza 

del Sindaco
L.p. 15/2015 art. 64 comma 4 di parte 60 dalla data di ricevimento della domanda no no

261
Nulla osta SET per esecuzione di linee 

elettriche
L.P. 7/1995 di parte 50 dalla data di ricevimento della domanda no no

262
Rilascio di dichiarazioni, certificazioni ed 

attestazioni varie in materia urbanistico – 

edilizia

L.P. 23/1992 di parte 30 dalla data di ricevimento della domanda no no

263
Pareri preventivi su progetti edilizi e altre 

richieste di chiarimenti su specifici problemi 

urbanistico – edilizi

L.P. 23/1992 di parte 60 dalla data di ricevimento della domanda no no

264
Pareri preventivi di natura urbanistico-

commericale
L.P. 23/1992 di parte 60 dalla data di ricevimento della domanda no no

265
Autorizzazioni paesaggistiche e relative 

varianti
L.p. 15/2015 art 64 e 67 di parte 60 dalla data di ricevimento della domanda no no

266
Parere preventivo all'autorizzazione 

paesaggistica
L.p. 15/2015 art 64 e 67 di parte 60 dalla data di ricevimento della domanda no no

267

Piani attuativi di iniziativa privata e piani 

guida di iniziativa sia pubblica che privata – 

Approvazione
L.P. 15/2015 D.P.P. n. 8-61/Leg/2017 d'ufficio

90

(in caso di verifica positiva della proposta)

180

(in caso di richiesta di integrazioni istruttorie)

dalla data della verifica positiva della proposta o dalla data di 

presentazione delle integrazioni istruttorie richieste
no no

268
Piani attuativi che necessitano di doppio 

passaggio in consiglio comunale
L.P. 15/2015

di parte

d’ufficio

180 (in considerazione dei tempi di deposito, 

esame delle osservazioni e approvazione 

definitiva

dalla data di ricevimento della domanda; dalla data di avvio 

del procedimento
no no

269
Piani attuativi - Supplemento di istruttoria 

d’ufficio
L.P. 15/2015

di parte

d’ufficio

180 (in considerazione della possibiiltà che 

siano avanzate richieste tali da modificare 

sostanzialmente il progetto iniziale

dalla data di ricevimento della domanda/richiesta no nAo

270 Pareri preventivi su piani attuativi L.p. 23/1992 di parte 90 dalla data di ricevimento della domanda no no

271
Piani attuativi di iniziativa pubblica – Verifica 

proposta

L.P. 15/2015

D.P.P. n. 8-61/Leg/2017
d’ufficio

180

il termine è fissato in 180 giorni dall’art. 6, 

comma 7 del D.P.P. n.8-61/Leg/2017

dalla data di avvio del procedimento no no

272
Piani attuativi di iniziativa pubblica– 

Approvazione

L.P. 15/2015

D.P.P. n. 8-61/Leg/2017
d’ufficio

90

(in caso di verifica positiva della proposta)

180

(in caso di richiesta di integrazioni istruttorie)

dalla data della verifica positiva della proposta o dalla data di 

presentazione delle integrazioni istruttorie richieste
no no

273

Piani attuativi e piani guida con contestuale 

adozione di variante al PRG – Verifica 

proposta di iniziativa privata e piani guida di 

iniziativa sia pubblica che privata – Verifica 

proposta

L.P. 15/2015

D.P.P. n. 8-61/Leg/2017

di parte

d’ufficio
180

dalla data di ricevimento della domanda o dalla data di avvio 

del procedimento
no no

274
Piani attuativi e piani guida con contestuale 

adozione di variante al PRG – Approvazione

L.P. 15/2015

D.P.P. n. 8-61/Leg/2017
d’ufficio

90

(in caso di verifica positiva della proposta)

180

(in caso di richiesta di integrazioni istruttorie)

dalla data della verifica positiva della proposta o dalla data di 

presentazione delle integrazioni istruttorie richieste
no No

275
Rilascio certificati di destinazione urbanistica 

semplici
L.p. 23/1992

di parte

d’ufficio
10 dalla data di ricevimento della domanda/richiesta no no

276
Rilascio Certificati di Destinazione 

Urbanistica storici o per zone omogenee
D.P.R. 380/2001 art. 30 di parte 10 dalla data di ricevimento della domanda no no

277
Assegnazione e conferma di numero civico 

per nuove costruzioni, ristrutturazioni, 

interventi di modifica di accessi a fabbricati

L.p. /1992

Regolamento edilizio comunale
di parte 10 dalla data di ricevimento della domanda no No

278
Concessione di occupazione di suolo 

pubblico TEMPORANEE 

Regolamento di applicazione del canone per l'occupazione di 

spazi ed aree pubbliche
di parte 30

dalla data di ricevimento di tutti gli elementi necessari per 

l’istruttoria della domanda
no no 

279
Concessione di occupazione temporanea di 

suolo pubblico per esercizi pubblici ed 

attività commerciali

D.LGS. n. 285/1992

Regolamento di applicazione del canone per l'occupazione di 

spazi ed aree pubbliche

di parte 30 dalla data di ricevimento della domanda no no

280
Concessione di occupazione di suolo 

pubblico attrazioni isolate o circhi

R.D. n. 773/1931

Regolamento di applicazione del canone per l'occupazione di 

spazi ed aree pubbliche

di parte 30 dalla data di ricevimento della domanda no no

PROCEDIMENTI COMUNI A PIU’ STRUTTURE

n° oggetto normativa iniziativa termine finale decorrenza SCIA silenzio assenso

il termine è fissato in 180 giorni in ragione della particolare complessità del procedimento anche in relazione alla competenza del Consiglio comunale. A tali termini vanno aggiunti i termini stabiliti dal combinato disposti degli artt. 37 e 39 della L.P.

il termine è fissato in 180 giorni in ragione della particolare complessità del procedimento anche in relazione alla competenza del Consiglio comunale

Il termine è fissato in 180 giorni dall’art. 6, comma 7 del D.P.P. n.8-61/Leg/2017

il termine è fissato in 180 giorni in ragione della particolare complessità del procedimento anche in relazione alla competenza del Consiglio comunale. A tali termini vanno aggiunti i termini stabiliti dal combinato disposti degli artt. 37 e 39 della L.P. 15/2015 per l’approvazione di varianti al PRG

il termine è fissato in 180 giorni in ragione della particolare complessità del procedimento 



281

Procedura di gara ufficiosa/confronto 

concorrenziale per l'affidamento di 

pubbliche forniture o pubblici servizi o lavori 

pubblici in appalto o in economia

D.LGS. n. 163/2006

D.LGS. n. 50/2016

L.P. n. 23/1990

L.P. n. 26/1993

L.P. n. 2/2016

d’ufficio 120

Dalla data di pubblicazione del bando (per le procedure ad 

evidenza pubblica);

dalla data di inoltro della lettera di invito per le procedure di 

gara informale

no no

282 Autorizzazione al subappalto

D.LGS. n. 163/2006

D.LGS. n. 50/2016

L.P. n. 26/1993

L.P. n. 2/2016

di parte 30
dalla data di ricevimento della domanda e della 

documentazione prescritta dalla legge
no si

283
Istruttoria a seguito di accertamento della 

non veridicità di dichiarazioni sostitutive di 

certificazione o di atto notorio

D.P.R. 445/2000

L.P. n. 23/1990
d’ufficio 90 dalla data dell’accertamento d’ufficio no no

284

Cessioni di azienda, modificazioni societarie 

ed altre fattispecie analoghe relativa a 

controparti contrattuali in materia di lavori 

pubblici

D.LGS. n. 163/2006

D.LGS. n. 50/2016

L.P. n. 26/1993

L.P. n. 2/2016

di parte 60 dalla data di ricevimento della documentazione no no

285
Accesso agli atti e ai documenti 

amministrativi

L. n. 241/1990

L.P. n. 23/1992

D.P.R. n. 184/2006

D.P.P. n. 17-97/Leg/2007

Regolamento sul procedimento amministrativo e sul diritto di 

accesso

documentale, civico semplice e civico generalizzato

di parte 30 dalla data di ricevimento della domanda no no

286 Accesso generalizzato

D.Lgs. 33/2013 artt. 5 e 5 bis

L.R. 10/2014

Regolamento sul procedimento amministrativo e sul diritto di 

accesso documentale, civico semplice e civico generalizzato

di parte 30 dalla data di ricevimento della domanda no no

287 Riscontro a segnalazioni del difensore civico

L.P. 28/1982

D.P.Reg. 3/L/2005 art. 33

Statuto comunale

d’ufficio 60 dalla data di ricevimento della segnalazione no no

288
Riscontro alle richieste di controllo del 

contenuto di dichiarazioni sostitutive di 

certificazione o di atto notorio

D.P.R. 445/2000 di parte 30 dalla data di ricevimento della domanda no no

289 Rimborso di somme erroneamente versate Codice civile di parte 60 dalla data di ricevimento della domanda no no

290 Rimborso di depositi cauzionali diversi Codice civile di parte 60

dalla data di ricevimento della domanda (nel caso di 

verifiche tecniche preliminari al rimborso il termine decorre 

dalla data delle verifiche stesse

no No

291
Raccolta e gestione di suggerimenti, 

segnalazioni e reclami di cittadini
L.P. 23/1992 di parte 30

dalla data di ricevimento del suggerimento, segnalazione o 

reclamo
no no

292
Risarcimento danni in conseguenza di sinistri

 D.Lgs. 209/2005

Codice civile

 D.Lgs. 209/2005
di parte 90 dalla data di ricevimento della domanda no no

il termine è fissato in 120 giorni in quanto le procedure di gara sono caratterizzate da una particolare complessità delle attività istruttorie da espletarsi in ogni fase (dalla redazione del bando alla stipulazione del contratto), difficoltà che comporta un elevato rischio di contenzioso e di conseguente esposizione risarcitoria dell’Ente, oltre ai rischi connessi ad eventuale sospensione dell’iter comportante il 

ritardo nel perfezionamento del bando e dell’intervento per la cui realizzazione la gara è espletata. Tale difficoltà è riscontrabile in ogni tipologia di gara indipendentemente dall’importo, dall’oggetto eau dalla specifica procedura. Ne consegue la necessità che ogni procedura di gara sia condotta con particolare approfondimento cui consegue un elevato impegno della Struttura anche in termini di tempo.


